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भारत में पुरकालय श्रास्दोलग थर्भी धीशञयापरशा 
५। शिक्षण संसपाशे। के पुरतकालये को छोष्ट बेर झरप 
पुराकालयों थी अवस्था ५॥॥ टम पुझ सम्ताप्शगर सही 
का सकते । अधिकतर सार्दजनिक पुस्तकालप बदगालए 
मात्र है। पुस्तरालय शार्र (.फाशाह कलल्‍्मल्टी में 
एठन पारन थी प्यूयरणा भी बुक, बह़द्री तक मणि है । 
धरभी जे पुर पीश परुत एस शारत्र शा! एश्ण पाशन £ डर 
भी शुप्र ही भाप ब. मध्यम हुए हैं। एल गा ह। भर 
दिदी भाग के राह भाषा इसे चुद! ह।. रइवस्त्र शायर 
मे दुस्पशाज्र 4. दर ३दर्ग ३ अपस्ए, दिए बह हे 
री रए सईाड.॥ अ&ए तो एइ ३ में एसलबस हद रए 





रो एन में धरि३ रा शुरु शाप शाप प्रगर३ शापाए का 
ए रारिद मर्तर ऐे । रेस इढप ६ एस्तपरहर $ 


६१९३:०४२८, ४! रस | झर इश्चबी ३ शाम्वुबा पत्ता 
डे 





ख्‌ 


॥ सर्व प्रथम तो मराठी और बंगला लेखकों ने इस दिशा 
कुछ परिश्रम किया है। श्रव॒ हिन्दी के लेखकों का भी 
यान इस ओर आकर्षित होने लगा है। पुस्तकालय शास्त्र 
5 पठन पाठन की परम्परा व्यवस्थित रखने के लिए ही में 
ह भेंट पाठकों की.सेवा में उपस्थित कर रहा हूँ।... भागा 

कि यह -पुस्तक पुस्तकाध्यक्षों के अतिरिक्त साधारण 
फन्यों मे व्थिए की झजिएट सिल्र रोगी ॥ 
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सृष्ि के आरम्भ से ही मनुष्य ज्ञानोपा्जन के लिए प्रयत्न 
करता रहा है। वदिक काल में ज्ञान की प्राप्ति का प्रमुख साधन 
गुरु मुख ही था। उस समय के आचाय अपने शिप्यों को 
मोग्बिक रूप से ही ज्ञान प्रश्न करते थे। सुरुओों के मौखिक 
डपदेश ही उस समय के ग्रन्थ थे ओर गुरूद्वी उस समय के 
चलतै-फिस्ते पुस्तकालय थे। संभवत. उस समय के प्रमुख 
ग्रन्थ वेद को इसी लिए श्रुति (सुनना) और विद्वान, को 
बहुश्रूत (जिस ने घहुत कुछ सुन रखा हे) कहते थे । कहने का 
अभिप्राय यह है कि उस समय कहने-सुनने की परम्पणा से दी 
पठन पाठन द्वोता था | 

शने : शने : साहित्य जिस का आदान-प्रदान पहल मौखिक 
उपदेशों से दतुता था वह ऋब लिखित रूप सें दडर आे ज्ञगा! 
इस सम्बन्ध में यह प्रश्न व्सन्न होता है कि पहल पहल मनुप्य 
ने अपने विचारों को किस -ग्रकार प्रदर्शित करना शुरू दिया; 
पाश्चात्य विद्वानों का विचार हैं कि मनुष्य ने आरम्भ में 
अपनी भावनाओं को चित्रों अधवा रेखाओं द्वारा प्रकट करना 
शुरू किया । सन्‌ १८५० में निनेवा की खुदाई करते हुए एक बड़ा 
भारी संम्रद्दालय प्राप्त हुआ जिस में लगभग दस दज़ार पत्थर के 
डुकई़े थे। इन टुकड़ों पर विविध प्रफार के चित्र थे। विद्वानों 
का मत हू कि यह असीरिया के राज़ा अमुरवानी का 
पुस्तकालय था |: 
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फिर लिपि का आविष्कार हुआ | इस समय तक तीन प्रकार 
क्री लिपियों का प्रचलन सिद्ध होता है। पहली जो बाई ओर 
ते दाई ओर लिखी जाती है जैसे देवनागरी तथा रोमन। 
दूसरी लिपि दाईं ओर से वाईं ओर लिखी जादी है जैसे फारसी 
और झरवी । तीसरी लिपि ऊपर से नीचे की ओर लिखी 
जाती है जैसे चीनी और जापानी । 

प्राचीन समय में पत्थरों के अतिरिक्त और भी कई वस्तुएं 
लिखने के काम में आती रदी हैं। सुमेरिया के ज्ञोग कथी 
मिट्टी फे बर्तनों या इंटों पर लिख फर उन को अग्नि में पका लेते 
पे। हमारे यहां पत्थरों पर लिखने का आम रिवाज रहा है। 
मद्ाराज अ्रशोक के शिला लेख तो जगन्‌ विख्यात हैं। 
इन शिला लेखों की लिपि प्रायः ब्रात्षी ६ै। इसी भाक्षी से 
बत्तेमान देव नागरी तथा श्रन्य प्रान्तीय लिपियों का उद्भव 
हुआ हैं। भारतीय राज़ा ताम्रपत्रों (तांये की पतली चहदरों) 
प्र भी अपनी व्यवस्थाए' और श्राज्ञाए' अंकित फरवाते रहे हैँ । 
मारे यद्वां भोजपत्र और ताड्पत्र पर लिखने की भी श्रथा रही दे। 
व्ाइपत्र गर्मी और वरसात के कवरण खराब न हो जाय इस लिए 
उसे विशेष रासायनिर पदार्थों में भिगो कर सैयार क्रिया जाता 
था। मिश्र में “पाइप्रस” नाम के वृक्ष फी छाल पर लिखा जाता था। 
द्दां मेड आदि पशुओं फे चमड़े पर भी लिखने का रिवाज रहा दै। 
प्राचीन चीन में बांस की चटाई, लझडी की तखती और रेशमी 
फपढ़े पर प्रन्य लिये जाते थे । भारत फे सर्व शिरोमणि कवि 
हालिदास ने भी शाउन्तता नाटक फे सातवें अंझ में कपड़ों पर 
लग्यने की ओर संकेत सिया /। भोजपत्र या ताइुपग्र में एक 
गा दो छेद के रद्दारे ग्ग्मी पिरो कर दो लझड़ी की तखतियों को 
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पार कर के बांधा जाता था। यह लकड़ी की तखतिरयां 
जिल्द फा काम देती थीं। उस समय कितने द्वी लोगों का 
काम पुम्तकें मकल फरना था और यह फाम एक बड़ा भारी 
व्यवसाय था। 

मिश्र, रोम और यूनान का पुस्तकालय सम्बन्धी पुद्ध प्राचीन 
इतिहास मिलता दे। थूनान में श्रच्छे पम्तकालय थे। यूनान 
के पहले पुस्तकालय का संचालक पिसिस्ट्रेटस था। प्रसिद्ध विद्वान 
से टो, अर्स्तू थौर यूक्‍्लिड के; निजी पुस्तकालय थे । रोम देश का 
शासक आगस्टस सार्दजनिक पुस्तकालय का जन्मदाता षद्दा जाता 
है। पुराने समय में एलेक्ञ ड्रिया का पुस्तकालय बड़ा प्रसिद था । 
मुना ज्ञाता ९ कि उस में घार लाख से भी अधिक पुस्तकें थीं। 
छीन में भी लोग पुस्तक संप्रह करना अपना घमे सममते थे । 
बद्दं राजाओं और प्रतिष्ठित लोगों पेः निज्ञी पुम्तझालय ये। 
हमारे यह भी प्रायीन काल से पुम्तके संप्रह परने की प्रथा 
घली था रही है। प्रादीन समय में परिपदे हृष्मा वरती थीं 
जिन वो प्रादीन समय बी यूनिदर्सटियां बहा जा सशता ह। 
छान्दोग्य इपनिपद्‌ में श*देतपेतु वो कथा झाती दे झियदहभी 
इसी प्रवार पेः दिया पेन्द्र में पा था। इस ये परचाव 
मुसंगठित दिया पेन्द्रों वी स्पापना हुई जिन में धृपिक प्रसेट 
राक्तशिला झर नालन्दा हैं। इसासे छे सो दर पर शा 
शिला (पूईस समय एादिग्दान मे ५) दिल्‍्वदेष्टालय में एच बहा 
भारी संप्रहालय था।. झुना जाता दे रि संग्शव पे शिरोमणि 
शैयाशरण प्राणिनि झपेर इटिस्ए अर्थशपाद थे मेखाक रुथा 
घन्द्रगुप मौद के मन्पों बाशब्य ने यही शिक्षा पाई थी। 
इस दिध्द्िदालद के पाष्टप इन के देह, ऐशवंग, ऋायुरेद, स्येटकिच, 
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क्रंपि, गणित, श्त्र विद्या, सर्प विद्या आदि थीं।र यह 
संभवतः पांचवीं शताब्दी, तक शिक्षा का केन्द्र रहा 4; 5 ४ 6... 

भारतवर्ष में वोद्ध काल में पुस्तकालय आन्दोलन को बड़ी 
उन्नति आआप्त हुई। महात्मा बुद्ध की शत्यु के पश्चात्‌ उनके 
शिष्यों ने अपने गुर के उपदेशों का संग्रह त्रिपिटक के रुप में 
कर दिया। ईसा की प्रथम शताब्दी में वोद्ध “राजा कनिष्क ने 
बौद्ध ग्रन्थों का एक बड़ा संप्रह्मालय स्थापित किया | हसार 
यहां कई एक विख्यात विश्वविद्यालय थे और उन के अपने-अपने 
महान्‌ पुस्तकालय थे। , इन सब "में से अधिक प्रसिद्ध नाता 
विश्वविद्यालय का : पुस्तकालय था। यह तीन बड़े आसादों 
में ब्रिभक्त था। इने में से एक रंत्रोदधि नो मंजिलों 
का था और इस में त्तीन सी कमरे थे। इस विश्वविद्यालय 
में दस हज़ार थौद्ध विद्वान्‌ विद्या प्रचार में संज्ग्न रहते थे । वहां 
१४ वर्ष तर पढ़ने का कोसे था। चीन देश से भी कई विद्वान 
हमारे देश में बुद्ध धर्म की शिक्षा श्राप्त करने आते थे । चीनी 
यात्री फाहियान ने जो चन्द्रमुप्त द्वितीय फे समय में ३६६ ई० से 
४१४ ३० तक हमारे यद्दां रहा अपनी पुम्तक में लिखा है कि पेटना 
फे एक मठ से उस को महायान साहित्य की पुस्तकें श्राप्त हुई 
दूसरे चीनी यात्री छान सांग ने जो महाराज हृप वरद्ध न के समय 
में ६२६६ ८से ६४४ई०तक यहां रहा भारतीय साहित्य का अध्ययव 
करने के लिंए कुछ समय तक नालन्दा विश्वविद्यालय में। निवास 
केया | संब्‌ १२००० में विदेशी आक्रमणकारी वस्तियार खिलेजी 
ने मालनद्ता के पुस्तकालय को नष्ट कर दिये । - इसी श्रकार मंगध 
देश के विक्मशिला सठ ओर उदन्तपुरी - के असिद्ध संग्रद्वालयाँ 
गे मी उस ने सष्ट भ्रए कर दिया। नालनदां के समकालीन 
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फाठियावाद में बल्लभी ओर दक्षिण में काश्वी विद्या फे केन्द्र 
थे। बंगाल में नदिया श्रभी तक विद्या का केन्द्र चला 'आा 
रदा दे। यह चात सर्व विदित है कि प्राचीन समय में भारत 
और चीन का घनिष्ट संवन्‍्ध था । चीनी विद्वान्‌ संस्‍्कत और 
आकृत की पुस्तकों को भारत से ले जाते थे और उन का अनुवाद 
चीनी भाषा में किया करते थे। विद्वानों का विचार है कि 
जगभग चौंदद हज्जार भारतीय पुस्तकों का चीनी में अनुवाद 
हुआ। जैन धर्म मे पुस्तकों की अधिक से अधिक प्रतियां लिखवाने' 
की पुएय का काम कहा गया 6ै। भारत में अव तक कई घढ़ें- 
यड़े जैन संग्रहालय सुरक्षित चल .आ रहे हैं। इन में से 
अधिक प्रसिद्ध जेसलमीर, पॉटन, बड़ोदा, ग्वालियर, अहमदाबाद 
के जैन मंदिरों म॑ संगृहीत भाण्डार है। इसी प्रकार नन्‍दी 
पुराण में लिखा हैं कि धर्मात्मा मनुप्य को पुस्तक दान देने का 
अत धारण करना चाहिए। चतुर्थ और पंचम शताछ्दी में 
गुप्त वंशीय राजाओं के काल में घेदिक धर्म को प्रोत्साहन मिला 
आर विश्वा की भग्सक उन्नति हुई। राजा भोज (६६७ ई०-- 
१०४२ ई०) के समय में तो विद्या का इतना प्रचार था कि जुलादि 
भी कविता किया करते थे और वोक उठाने वाले मज्भदूर तक 
व्याकरण, शास्त्र फो खूब समझने वाले थे। बड़े-बड़े धर्माचार्यों 
ओर राजाओं के संरक्षण में बड़े-बड़े पुस्तकालय खोले गए। 
अब भी देशी सा्यों में अच्छे-अच्छे संग्रहालय -सुरक्षित चले 
आ रे हैँ । -. इन में से नेपाल, कश्मीर, गुजरात, -त्रावनकोर, 
मैसूर, जयपुर, जोधपुर अलवर, ओर भोपाल के भन्थालय 
विशेष रूप से उल्लेखनीय हैं।- तंजोर का सरस्वती भाण्डारं 
यहुमूल्य - हम्तलिखित ग्रन्थों के कारण एक विशेष "स्थान ' रखंता' 
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है।इस की स्थापना १६ वीं सदी के अन्त में हुई थी। इस में 
अठारह हज़ार हस्तलिखित ग्न्थ देवनागरी, नन्‍्दी नागरी, 
तैलयू , कन्नाड, अन्थी, सलयालम, बंगाली, पंजाबी, कश्मीरी 
ओर उड़िया सें लिखे हं। आठ हजार ग्रन्थ ताड़पत्र पर 
लिखे हैं । 

भुसलमानी युग के साथ भारतीय बिद्या और संस्कृति का 
शनेः शने: हास होने लगा । जब मुसलमान शासका मे इस देश 
पर आक्रमण करने शुरु किए तो बहुत से विद्वान अपनी पुस्तकों 
को लेकर नेपाल, तिब्बत आदि देशों में चले गए। इस देश में 
फारसी का अ्रचार धोने लगा और यहां केलोग भी राज्य भापा को 
पढ़ने लगे । मुसलमान शासकों के भी अरबी और फाससी की 
पुस्तकों के निजी पुस्तकालय थे । वे संस्कृत और दूसरी भाषाओं 
की पुस्तकों का भी संग्रह करते थे। जलालुद्दीन खिलजी ने कवि 
अमीर खुसरो को राजकीय पुस्तकालय का पुस्तकाध्यक्ष नियत किया। 
इसके पश्चात्‌ फीरोज तुगलक हुआ जो स्थय॑ विद्वान था और 
विद्वानों का सत्कार करता था । इसने संस्कृत पुस्तकों का फारसी 
में अनुवाद करने फे लिए हिन्दू विद्वानों को नियुक्त किया था! 
इसने दिल्ली में एक पुस्तकालय स्थापित किया थां। पनद्रहूवीं 
शताब्दी में मदमृद गावां जो यहमनी वंश फे मुहम्मद शाद्व ढवीय 
का मन्ध्री था पुस्तकों के संग्रह का बडा प्रेमी था । वह गणित, 
श्रायुवेंद और साहित्य में निपुण था | उसने वेदर में एक कालेज 
स्थापित झिया था । इस कालेज के पुस्तकालय में तीन दृज़ार पुम्तकें 
थीं। मुगल वंश में अऊयर बड़ा विद्या प्रेमी हुआ दै। व सत्य 
तो नियमित रूप से शिक्षित न था परन्तु वद पंडितों और मौल- 
वियों की अपनी सभा में रखता था । उसका एक शाही पुस्तकालय 
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था | इसमें अरबी, फ्रागसी और संस्कृत की हज़ारों पुस्तके थीं 
उसने २५८२ ई० में महाभारत ओर १४८६ ६० में रामायण ये 
फास्सी में अनुवाद कराया। इसके अतिरिक्त लीलाबती ओ 
पंचतन्त्र का भी अनुवाद किया गया। इसी वंश में शाहजहां क 
पुत्र दारा संम्कृत का यड़ा विद्वान था। उस ने उपनिषद्‌, गीता 
रामायण, योग वासिप्ठ, वैराग्य शतक शआ्रादि का फारसी रे 
अनुवाद किया। मुग़ल वादशाहों के वाद टीपू सुलतान ने एः 
पुस्तकालय स्थापित किया था । इस में योरप की भाषाओं पं 
पुस्तके भी थीं। 


काग़ज़ ओर प्रेस का आऑंविप्कार 


वर्ततमोन युग विद्या का थुग है, अकाश को ' युग है। हक 
जाति और बंग के मनुप्य को पद़ने का अधिंझार दे। हरेक राफ 
अपनी-अपनी प्रजा को शिक्षित वनाने का यत्न कर रहा है। जंनवोको 
शिक्षा देने फे लिये स्थान-स्थान परस्कूल, कालेज, यूनिवर्सिदियाँयीर 
पुर्तिकालय खोले जाते हूँ । श्रार्जकल प्रत्येक समुन्नत देश में पएत- 
कालयों का जाल विद्या हुआ दै। देश के किसी कोने में बंठा हुआ 
मनुष्य अपनी मन चाही पुस्तक प्राप्त कर सकता है। वर्चधनि 
युग की पुराने युग से तुलना कीजिए । उस समय पुस्तकों की बड़ी 
कमी थी। पुस्तकों को तैयार करने के साधन दुलभ थे। परत 
ताइपत्र या भोजपत्र पर लिखी जाती थीं। पुस्तकों को नर 
करने के लिए मुन्शियों का एक विशेष वर्ग था । इस से स्पष्ट है कि 
उस समय पुस्तके बहुमूल्य सम्पत्ति समझी जाती थीं। इस का 
परिणाम यह था कि देश में कही बिस्ले ही पुस्तकालय नजर अति 
ये। उस समय राजाओं या धनी लोगों के लिए द्वी पुस्तकों की 
सम्रद करना संभव था। अच्छे पुस्तकालय प्रायः राजाओं जाओं के 
संरक्षण में ही चलते थे । पुस्तरालयों से ब्रिशेष-विशेष व्यक्ति ही 
लाभ उठा सकते थे। पुस्तकालयों में इस वात पर अधिक ध्यार्त 
दिया जाता था कि पुस्तक सुरक्तित रहें | इन कठोर नियमों को 
बनाने का यद्द कारण था कि उस समय पुम्तकें बड़ी दुर्लभ थीं। 
परन्तु समय की प्रगति के साथ जब काग्रञ् और प्रिन्टिय ग्रेस का 
आविष्कार हुआ तो पुस्तकालय जगत्‌ में क्रान्ति आ गई।अद 
लाखों की संख्या में पुस्तकें छपने लगीं और सस्ते दामों में बिकने 
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लगीं। ध्वव क्या था देश देशान्तरों में पुम्तकालयों का रन 
प्रचार दोने लगा। 
पाराज के आविष्कार के संबंध मे विद्वानों का एक संत नहीं 
है। इस आविप्कार फे समय झर श्राविष्फारकों फे संबंध में हमे 
कोई निःचयास्मक शान नहीं दे। कई विद्वानों का विद्यार है कि 
ईसा की दूसरी शताब्दी मे चीन में फागझ फा ्दिष्कार एशा । 
अर्थ लोगों पेः द्वारा पद्दी ्लाठवीं शताब्दी में एशिया के पश्चिमी 
देशों मे इस का प्रयलन हुथा। योगप मे सबसे पहल स्पेन से 
काराज्ष का प्रयोग द्वोने लगा। योरप में काराज्ष पर लिखा हुध्या 
सब से पुराना लेख एच5६ ६० का प्राप्त हुआ है। इगलेण्ड मे 
पागरद थी सब से पहली मिल ३४४६५ ६० मे स्थापित हुई । भारत 
में ९५४० में जीनाषाद (मध्य प्रदेश। मे द्वाथ से कारक लैयार शिए 
ज्ञाने फा विधरण मिलता दे! यहां सबसे पाली मिल ८४५६० में 
पादरियों मे बाईदल वा अनुदाद छुपाने थे लिएम्याएित वी । 
३८६५ ६६ मे टीटागद से बश्गाज्ष ब१ मिल सुर्सी 
संभदत' यई पाठसें पे मन से पोदृश्ल इत्पन्न होगा #ि 
पास रिस दसु मे मैयार रिया जाता । सइसे इक्‍्म वार 
सो सूती पपहे से भैदार शिया हादा है। बपद्ा दनाने ये कारग्दानें: 
में लो बतरने दस्त एू घट बाराज धनाने थे जिए दही रद 
है। फटे पराने सूलों शपरों मे भी बाराश मेरार दिएा हागा है। 
भपाईन नाम दे इए से अर्दारों पे निए बे डाम वाजर 
#ल्यूड हिट" बष्यक् मदर होश है। एन से बसशाछ इमाने 
का हैेरादिप्शर ८०5 ई5 मे शुचा। 





म्यूड दिश नाई, सईनच न, 
बिम लैंड, रैनेदा आर अ्ोराः में इपुर मादा में मदर हवा है 
8रगपशी नाम दो एस अपर अऑश्गपेजये पारक्ष रोग 2 । 
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इससे एनन्‍्टीक पेपर और ब्लार्टिंग पेपर तैयार किए जाते हूँ। 
इस का अचलन १८४० ई० में हुआ । एक और विशेष प्रकार फी 
घास से गत्ता और मोटा काग्रज़ तैयार किए जाते हैं। भारत में 
पहले तो कपड़े के चीयड़ों और रददी कायजों से ही काग्रज़ बनाते 

थे। फिर पटसन और घास का अयोग भी किया जाने लगा। 
१६३० ० से बांस की लकड़ी से मी काग्रज़ बनाने लग गए हैं। 

संसार में चिस्काल से ठप्पे लगाकर कपड़ों को छापने का 
रिवाज 'चला आ रहा है | कई विद्वानों का विचार है कि चीन मे 
इस नियम के आ्याधार पर लकड़ी के ब्लाक बना कर उन से पुर्तकें 
छापने की अ्रथा १४०१ ई० में प्रचलित हुई थी। १४४२ ई० में 
मुद्रण कला श्रर्थाव्‌ प्रिन्टिंग प्रेस का आविष्कार हुआ । इस कला 
के आविष्कार करने वाले का निमश्चित रूप से तो पता नहीं लग 
सका | परन्तु अधिकतर यही विश्वास किया जाता दै कि जर्मनी 
देश के निवासी गृटनवर्ग और शोफर नाम के दो व्यक्तियों ने 
इस कला का आविष्कार किया । फिर क्‍या था थोरुप के सब देशों 
में प्रेस खुकने लगे । फ्रांस में १४७० ई० में और हालेंड में १४४४ 
ईं० में प्रेस खुल यप्‌ । भारत में सबसे पहले सोलहवीं शताब्दी मैं 
दक्तिण में पादरियों ने मुद्रण कला से लाभ उठाया और ईसाई 
धर्म की पुस्तकें छापी । १६३४ ई० में गोशा में देशी भाषाओं की 
पुस्तकों का छपना शुरु हुआ । यद्दां पहला प्रसिद्ध प्ेस १७११६० में 
मद्रास में खुला । दूसरा विख्यात प्रेस १७छउप ई० में 
(यंगाल) मु ला । 

कागज के प्रचलन ओर प्रेस के आविष्कार के साथ समस्त 
संसार में पुस्तकालय अःन्दोन्नन को श्रोन्साइन मिला! अप्रीका 
ओर योटप के विविध देशों में पुम्तकालयों की संख्या उत्तरोचर 
कै 
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बढ़ने लगी । भारत में मुसलिम राज्य की सम्राप्ति के पश्चात् 
अंग्रेज्जी राज्य की स्थापना हुई। उनके राज्य में यूनिवर्सिटियां 
कालेज, रकूल आदि शिक्षण संस्थाओं के साथ-साथ पुम्तकालये 
की भी स्थापना हुई। प्रायः भ्रत्येक विश्वविद्यालय ओर अच्छे 
कालेज के साथ एक सुव्यवस्थित पुग्तकालय रहता है। पाश्चास 
देशों के मुकाबिले में हमारे यहां पुस्तकालय आन्दोलन श्र्भ 
आरम्मिकावस्था में ही समझना चाहिए । अ्रव ब्व॒तन्त्र भारत २ 
हमे इस क्षेत्र में उन्नति करने की कई आशाए' हैं। 





वर्तमान पुस्तकालय आन्दोज्नन ओर 
भवत्रिष्य योजनाएँ 


दुमारे देश में छभी तक शिक्षा का ससशोपतमक अब! 

मे हुआ ६ हम दि अवपत देश के छत देशों से; साथ हु न्‍० 
पर हो पता लगेगा कि दृम्र चर्मी यदुत विदग हैए हैं । चर 
हमारे विशा न देश मे अगेझ सुठी, का परत 
के है।। हुए भी बड़ देश हदापी शिज्ञा योजना हींटीपर #ै' 
| ८ मिला बझजर रत आर दुलगाजब अपरोजन सो परषप 
साई 4 । हमा। कदर की प्राइगरी शिक्षा का हो प्रयिद् का 6! 
हर बट वह के जिए अरनियर्य ऋूप से धर करना हीटा। 
हद व शिक्षा डे लिर ही करे प्रहार की माता हर है! । 
हद मापनमब हीं ऐसे दारउजिब, दावहहत्प रोज है 
हविनईे मनचप मार हो विशमद गोरा कोड हे | धर ४ 
शिला हे थे नल कि ध4६ बयान व? बंद फ्! भी ११४ 














८ ि०ा ८इदभाई का 44 ९६: रू, अभद्र धल्व 
किस ३१ ४ 4४६; इस दह। ६ 7 ३ कर. ई गज व फैग। 
कर ३ (९ पा 540 4१% आल ह। ३ हुए 46०77 

सिधाकर चज दून्ह चइ इन द7 ढ इन्‍टूड हिजर 
है पवार ५ किल्का। कर है; बह देते का डे इहबये 
हर का 2 पिदाशों विच्ालप ओे 2/ड हि डक कूल्‍डये ॥7 
शपरायर: हू सिकन न हद इहवद्रा है। विशालय बा ईच 
बला ६ रख थे विटजा बता आजर हैं। कहर; बल ईड 2 चर 
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तो वह है जो मनुष्य की अन्तनिद्दित शक्तियों का विकास करे । 
मनुष्य की शिक्षा सम्बन्धी आवश्यकताएं भिन्न-भिन्न होती हैँ 
ओर उन सब ध्यावश्यकताओं को विद्यालय पूर्ण नहीं कर सकता | 
विद्यार्थी अपनी चुद्धि के बिकास के लिए अपने झभीष्ट आचायों 
से कुछ मीखना चाहता है । पुस्तकालय ही उस को उस फे अभीएषट 
आधार्यों के विचारों से पर्रिचत फरा सकता है। बेसे तो पुम्तकां- 
लय भी एक प्रंकार का विद्यालय ही है। फर्क सिरफ इतना दे कि 
विद्यालय फो फड़वी औपध देने का भी अधिकार है परन्तु पुर्त- 
फालय फेवल मीठी द्वी दवाई देता है। फटने का अभिप्राय यह 
हू कि पिद्यालय में तो परीक्षा उच्ीए करने पे; लिए निर्धारित ग्रन्थ 
ही पेंद़ने पड़ते दे परन्तु पुश्तकालय में आकर विद्यार्थी अपने 
अभीष्ट विषय की मनचादी पुस्तकें पदूदों है और पुस्तकाध्यक्ष उस 
को थ्ेमीए विपय की पुम्तके चुनने में सद्दायता देता है। दूसरी चात 
अह्द है कि विद्यालय से तो सनुप्य एक खास समय तक द्वी फायदा 
उठा सकता दे परन्तु पुम्तकालय तो द्वोश सम्भालने से लेकर 
झृत्यु पर्यन्त रस ओर प्रसन्नता प्रदान करता है । 

श्रव खतम्त्र भारत की सम्पूर्ण जनता को शिक्षित बनाना 
द्ोगा । यह तो निश्चित दे कि दमारा राष्ट्र शीघ्र द्वी कोई देश 
व्यापी शिक्षा योजना तैयार करेगा। इन साधाग्ण विद्यालयों में 
तो छुमारावस्था के विद्यार्थी दही ज्ञाएंगे। प्रौद स्त्री पुरुष तो इन 
स्कूलों में नहीं जाए गे । राष्ट्र को इन प्रौद्ों के लिए ऋलग विशेष 
पाठ्शालाए' खोलनी होंगी ज्ञिनमें लोग अपने काम से फुरसवद 
पा कर पढ़ सकेंगे। प्रीद व्यक्ति छे मद्दीने में साधारण रूप से 
एक यार तो पढ़ता लियना सीख जाए गे । परन्तु यदि वे ध्यभ्यास 
छोड देंगे तो फिर से अनपद्‌ घन जाएगे। धूतः दौदों की शिक्षा 


(५44 पुस्तझालय प्रये शका 


को रिपर बनाएं रसने के लिए भी सार्वजनिक पुम्तझालयों 
सोजना जरूत £। 
दम ता चर्भी अपने देशा फे लिए आयोजनाए' ही तैयार 
पर रहे दूँ परन्तु दूसरे देशों में पुर्तझालय आन्दोलन उम्रतिे 
टिस्पर पर पहुँच चुझा है। आधुनिक पुस्तकालय आन्दोलन उ्नी- 
सत्री शनाइदी फे सभ्य भाग से शुरु द्वोता है। इस दिशा में 
ध्रप्नीरा और इंगरेट्ड ने संक्षार का नेतृत्व रिया है। इंगतेरह में 
६८६५० ई० में पहला लायमे री एक्ट पास हुआ ओर इस के द्वाए 
म्युनिसिपेलिटियों को पुस्तफालय स्थापित करने का अधिकार दिया 
गया । (८+०ई० में म्रिटिश लायप्रेरी एसोसिएशन स्थापित हुई। 
उम्नीसवीं शताब्दी के श्रन्तिम चरण में दानवीर एएड्रू कार्नेगी ने 
पुस्तड़ालयों की स्थापना के लिए अनन्त घन व्यय किया और देश 
मं धुर्वकालयों का जाल विद्या दिया। अप्रीका में एम७३ ई मे 
पश्नीकन लायम री पसोसीएरन स्थापित हुई। एएड्रू कानेंगी ने 
प्रीका में भी पश्तकालय आन्दोलन के लिए प्रचुर धन दात 
या । रूस अप ये आन्दोलन १६९७६० की क्रान्ति के बाद 
हर हुआ। इंगलैण्ड की ब्रिटिश स्यूज्ञिम पे ओ 
[ख स्थान है। यद्द १७४३० में स्थावित दे को संसार में 
पंत हुई। इस लायी की 


क्षपेस लायने सी का 7३४ उत्कृष्ट है। अम्रीका 
दिन पाँच सौ पर्त+ अधिक सुन्दर है। इस में 
व अभी शत दे की जाती हैं । [भारत में पुस्तकालय 
य पुस्तकालय संघ और ,. में है। यह कई बर्षों से 

और अन्य आन्तीय संघ काम कर रहे 
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हूं। भारत का सद से बहा पुस्तकालय इम्पीरियज्ञ लायब री कत्त- 
कत्ता है। इस में चार लारर फे करीव पुस्तकें हैं। चढ़ोदा 
शाज्य में पुस्तकालय आन्इालन ने अवश्य उश्षति की £। वह ड़ 
दशार फे करीय पुस्तकालय हैं । बढ़ोदा का वेन्द्रीय पृरतकालय इल्ले- 
वनीय दे । 

धयय हमारे सामने यद समाया दे कि भारत में पृस्तशालब 
आन्दोलन फी शिस प्रकार बेग से चलाया झाय | हमारा ध्येय तो 
यद है कि शहसों में ता स्यूनिसिपल कमेटियों व चोर से भरी 
ग्यिति के सावलनिर पृर्तशाखव स्राल जाय। टिल्‍ट्ूशट बोई का 
ओर से गांदों मे जह-जहंं भा बोह ३. खूल है ददां-वहा साइई- 
जनिक परतशालय ररोन ज्ञाय । परन्तु प्रश्न यद है कि उद लइ 
सरबार इस बास बी अपने हाथ मे नहं। रू लता तब तक हम 
बया करें। पुस्तकालय झान्रोलन थो जनता 4 | ओर मेरे चच्णने 
के लिए सर से घहा प्रग ता घत बा हू । पन्‍्तु हमारा विचार 
है हि धन रो अपेएा इस्साह ओर सगठन श्ति बी रूपघिक 
अाररएपश्ता ६ै। भाग्त भे प्रति वए लाग्द शरद दान देने में 
शबय विए जाई हैं। याद जनता वो हुपोर से सब हो सो, मट, 
सन्दित, रह रे, पालेज घत सहते | हो कर! पातशाज्व नहों 
घराए जा सब्जे । दर इ छाग दिरश आदि ऋश्सरा पर इश्टरों 
शपदा रणप बरसे हैं भो शशा! दे पुएएदाणए अप्ररोण्न के 
रिर दास नही घर सबतपे। छोटे बंप छाए त द बइछते हे 
हराइशपपता 6 हमारे दशा थे बह-दह शाही मे मिश्र दान रोर 
छेठ बह ऐैं। इन बग ध्यान दस झोर ऋइर८८ छरने इंट सस्स्ट है 

* थौरो ये शुर्बदारश अमपरोग्नइोर छछाने दे सिट इण्ने- 


१६ पुस्तकालय प्रवेशिका *7 
फिरते पुस्तकालय बहुत उपयोगी सिद्ध होंगे। इन पुस्तडाक्षयों 
के संबंध में यद्वां श्रोर दूसरे देशों में कई परीक्षण दिए जा धुरे 
हैं। श्रम्नीझा में मोटर पर लाद फर गांव-्गांव में पुत्तओँ भेज 
दी जाती हैं। जो लोग सेवी करने के लिए सेत-यत्रिद्दार्नों मे 
डेरा ढाले रहते हैँ उन के लिए भी इस उपाय से पढने डा 
अश्न्ध हो ज्ञाता 4। फिसी स्थान में मेला लगते या प्रदान 
सुलने से वहां भी एफ गाड़ी पुस्तकें भेज दी जाती हैं। दगगए 
फी पब्लिक लायप री से धयाई जद्दाझ द्वारा प्रशान्त मा सागर 
के कई द्वीप में पु्त# भेजी जाती हैं। दसमारे यहाँ बाधा 
में भ्रमगशील पुस्तफालयों द्वारा गाँवगांव में पुस्तओं भेजते शी 
प्रथन्ध टै। इस फार्य के लिए लफड़ी की अत्तगारियां पर्राई 
जाती हैं ज़िन में १५ से २५ पुस्तओं रसी जाती हैं। जिस सारे 
में पुस्तर्श की आावरयससा द्ोती दे बह का कोई पहिया 
आदमी गाती पुस्तशखर्यों के श्रत्मर के पास आर्यना वह भर 
हता ६। इसे के अनुसार अतमारी रेल द्वारा भज्र दो गत 
है छोर तामी शाह द्वारा। झतमार्रियों को भेजने झीर शीत 
आई आ सर्प भी पुल्तदाक्षव वो 7 दाता है। हह अधमाी 
एच स्थान पर निदम मे सीस महीने ईसी जा शरतीडै। 
पुस्तक | टज्मेबटी इस को इ तिवारी बाज पर होती है। 
अपनी गुदिया के अटुगार गार डे रहते बावों हा एस वेग 
है। अतप्रताफ दर ब्राहम दूसरी जद गई व 
इसे छा धोरंक ववान कब हब सो गगगत े।.. 77% पुष्टारावए 
दीं पुश्टकर आचार मनरवोड गाज का प्रचार £ 
लिडीपद विप़े हा वदरगोक मे दिंएा बहा दि। अपीधी ॥ 
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देखा-देखी मैसूर में भी इस प्रकार के पुम्तकालयों की व्यवस्था 
की गई है ।- उत्तर अदेश और मद्रास में भी यह-प्रेथा प्रचलित 
दो रद्दी है। 

पुस्तकालय आन्दोलन चज्ञाने के लिए यदि सरकार और 
झऊूनता दोनों मिल फर काम करें तो बड़ा अच्छा रे । जैसे 
आजकल जनता की ओर से रकूल और कालेज खोले जाते हैं: 
ओर सरकार उन को आर्थिक सद्दायता से संपुष्ट करती है इसी 
प्रकार यदि जनता प्रयत्न कर के पुस्तकालय स्थापित करे तो 
सरकार फो भी उन की आर्थिक सद्दायता फरनी चाहिए । बड़ोदा 
राज्य में इस नियम के आधार पर झनेकों पुस्तकालय चल रहे 
हं। ज्ञो गांव पुस्तकालय, नगर पुस्तकालय और जिला 
पुस्तकालय १००), ३००), ७००) क्रमशः इकठा कर लेते हैं. 
ढन को इतनी दी रकम पुस्तकालय विभाग की ओर से श्रीर इतनी 
ही रकम डिस्ट्रिक्ट यो् की तरफ से मिल जाती दै। इसी प्रकार 
पुस्तकालय के लिए भवन बनाने के लिए भी जनता को एक तिद्दाई 
श्कम इक्टी करनी पड़ती है । एड तिद्दाई पुस्तकालय विभाग 
ओर एक तिहाई डिम्ट्रिक्ट घोड़े देता दे। यह्‌ ठीक दे कि भोव 
घाले लोगों के पास इतना धन तो नहीं द्ोता परन्तु वे विवाद 
आदि अवसरों पर दान फे रूप में इक्ठा कर लेते हैं. । 


वर्तमान पुस्तकालय का स्वरूप 


बर्नेमान पुस्वक्लय पछ ऐसी संस्या व्य नाम है दिस 

ऋम पत्रों डा संगद, इन हो रचा तया उफ्दोग दै।ईंव रे 
निर्माण के लिए इस #द्यर यन्‍न झिद्ा जाता हड़ियोड़ास 
करके अधिरझ से अधिर पाठकों लो लाम पहुंचाया जा सरे। 
इस में पस्तकों के संग्रह को कसी ठेसे कम से रसा जोता है हि 
अमीए एन्वक को ढू डने में योड़ी से थोड़ी देर लगे। पवन 
इस संप्रह को व्यवाम्थित रूप में रखता है ऋर पाठ्ों को फ्रसं 
करना है कि वह इस से अधिक से अधिऊ लाम उठाई । वेग 
पुस्तकालय का उहे श्य मलुष्य को बुद्धिनानू, सच्चरित्र और इसे 
चनाए” रखना है। पुस्तकालय विविध प्रकार के दीनिके, सामादिर 
और मासिक पत्रों द्वारा पाठकों -में सामाजिक और राजनी्तिर 
जाग्रति उत्पन्न करता हू। यह जनता के मनोरंजन के तर 
इंपन्‍्यास, कथा,. नाटक, जीवन चरित्र आदि संग्रह करता है 
यह विविध श्रकारकी ज्ञान विज्ञान संबंधी पुस्तकों औरेनिंदेशम मी 
यथा काश, विश्वकोश आदि के संग्रह द्वारा -जिज्ञासुओं के झरने 
की इद्धि करता ह आर उन को सच्चरित्र और उत्तम भोग 
बनाता दूं । पुम्तकालय खाली समय को व्यतीत करने के लिए 
भा एक अच्छा स्थान है। प्रायः मनुष्य खाली समय को दु्यंसनी 
में पढ़े कर व्यतीत करते हैं । परन्तु पुस्तकालय पाठझों की प्रसर्े 


बनाए रखता है झर उत के समय ओर शक्ति को सत्माय में 
ते करता है। 
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प्राचीन समय में गुर ही पुस्तकालय होते थे और गुरु मुख 
मे दी सारा जान प्राप्त किया ज्ञाता था | परन्तु आजकल जीवन 
में बड़ी श्यति आ गई है। दिन प्रति दिन नए आविष्कार हो 
रहे हैं। मनुष्य फे सामने नई से नई समस्याएं उपस्थित होती 
जा रही हूँ। श्रान कल फोई एक गुर हमारे सब प्रश्नी फा उत्तर 
दे दे थद संभव नहीं। थश्रत हमें कई गुरुओं का आश्रय 
ज्ेना पड़ेगा | इस के लिए सत्र से अच्छा स्थान पुस्तकालय दी 
है जद्दां दर देश और हर समय के आचार्यों के उपदेशों का 
स॑प्रह रखा जाता है । और सच पूछिए तो आजकल पुम्तकालय 
हमारे सामाजिक केन्द्र बन रहे दे | वैदिक काल में लोग पिया 
के आश्रम में झास्मोन्ननि और सत्संग करने के लिए जाते थे । 
इसके पश्चान्‌ धर्म्म मंदिर दमारे सामाजिक फेन्द्र बने रहे ओर 
झाजकल पुस्तकालय हमारे सामाजिक केन्द्र बन गए हैं। 
पुस्तकालय में हम एक दूसरे से मिलते दँ और विचार विनिमय 
करते दूं। स्त्रियां और धन्चे भी अपने-अपने विभागों में जा कर 
एक दूसरे की मिल कर श्रसन्‍्न होते हैँ और विचार परिवर्तन 
करते हैं । 
' प्राचीन समय में पुस्तकों को बड़ा रांमाल कर रखा जाता 
था भौर कुछेक विशेष व्यक्ति ही उन से लाभ उठा सकते थे। 
योरुप में पन्द्रहदी और सोलह्षवीं शताब्दी तक पुस्तकें जुब्जीर 
से यन्धी रहती थीं। शनेः शतेः विधा का प्रचार होता गया ओर 
पुस्तकें सुलम द्वोती गई लो फिए पुस्तकालयों के नियम इतने 
कठोर न रहे। साधारण लोगों को भी पुस्तकों फा मूल्य जमा करवा 
कर पदने की अनुमति दी जाने लगी | फिए चनन्‍्दा और “अमामत 


के 


-: वत्तेमान पुस्तकालय का स्वरूप, .. 


» +/ वर्त्तमोन पुस्तकालय पक ऐसी सेत्या का नाम है मिस # 

काम पुस्तकों'का “संग्रह, 'उन की रज्ञा तथा उपयोग है।इस डे 

निर्माण के लिए इस प्रकार येंह्न किया जाता है कियोही लो 

करके अधिक से अधिक पाठकों को लाभ पहुँचाया जा सह! 

इस में पुस्तकों के संग्रह को किसी ऐसे क्रम से रखा जाता हैहि 

अभीष्ठ पुस्तक को ढ़ डने में थोड़ी से थोड़ी देर लगे। परतकार्व 
इंस' संप्रह फो व्यवस्थित रूप में रखता है और पाठकों को परस्एं 
करता है कि वह इस से अधिक से अधिक लाम उठाते । बरीमाते 
पुस्तकालय का उद्दे श्य मनुष्य को बुद्धिमान, सच्चरित्र और प्रसते 
बनाए' रखना है। पुस्तकालय विविध प्रकार के दैनिक, साम्तादिर 
और मासिक पन्नों द्वारा पाठकों में सामाजिक भर राजनीतिक 
जागृति उत्पन्न करता हैं। यद्द जनता के मनोर॑जन के लिए 
उपन्यास, कथा, नाटक, जीवन चरित्र श्रादि संप्रदद करता हैं। 
यद्द विविध श्रकार की ज्ञान विज्ञान संबंधी पुरतड़ों भर निदेशम'्थो 
यथा कोरा, विश्वकोश थादि के संग्रद्द द्वारा - जिज्ञासुओं फेशान 
की यृद्धि करता ई और उन को सच्चरिय्र भर उत्तम नागाटिक 
नाता दूँ । पुतकालय खाली समय की व्यतीत करने के लिए 
गी एक अच्छा स्थान हैं। श्राय मनुष्य ख्गली समय को दुश्यमनों 
' पढ़े कर व्यतीत काने हैँ । परन्तु पुस्तह्नालय पाठ्हों को प्रसन्न 

नाए रखता हैं और उतने के समय ओर शक्ति को सन्‍्मारं में 


इत्त करता £। 
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प्राचीन समय में गुरु दी प्रम्तकालय होते ये और शुरु मुख 

से द्वी सात छान प्राप्त किया जाता था । परन्तु आजकल जीवन 
में थड्ी प्रगति आरा गई है। दिन प्रति दिन नए आविष्कार हो 
रहे हैं। मनुप्य फे सामने नई से नई समस्याए' उपस्थित द्योती 
जा रही हैँ। श्राज कल कोई एक गुरू हमारे सम्र प्रश्नों को उत्तर 
दे दे यह संमत्र नहों। अत हमे कई गुरुओं का आश्रय 
क्लेना पढ़ेगा | इस के लिए सच से श्अच्छा स्थान पुस्तकालय ही 
हैं जहां हर देश और हर ममय के श्याचार्यों के उपदेशों का 
संप्रद रखा जाता दे। और सच पृष्ठिए तो आजकल पुम्तकालय 
हमारे सामाजिक फेन्द्र वन रहे हैं । वैदिक काल में लोग ऋषियों 
के आश्रम में आत्मोन्नति ओर सत्संग करने के लिए जाते थे । 
इसके पश्चात्‌ धर्म्म मंदिर दमारे सामाजिक फेन्द्र बने रहे और 
आजकल पुग्तकालय हमार सामाजिक केन्द्र बन गए हैं। 
पुग्तकालय में दम शक दूसरे से मिलते दूँ शरीर विचार विनिमय 
करते हूँ । स्त्रियां और बच्चे भी अपने-अपने विभागों में जा कर 
एक दूसरे फो मिल कर प्रसन्न द्वोते हैं और विचार परिवर्त्तन 
फरते हैं। 

'प्राचीन समय में पुम्तकों को यड़ा शंमाल' कर रग्या जाता 
था और कुछेक विशेष व्यक्ति दी उन से लाभ उठा सकते थे। 
योरुप में पन्द्रहबीं और सोलद्दीं शताब्दी तक पुस्तकें जुब्जीर 
से बन्धी रदतो थीं। शरने: शर्ते: विद्या का प्रचार दोता गया और 
पुस्तकें सुलभ द्ोती गई हो फिए पुम्तकालयों के नियम इतने 
कठोर न रदे। साधारण लोगों को भी पुतोंफा मूल्य जमा करवा 
कर पढने की अनुमति दी जाने लगी। फिर चन्दा झौर /च्रमानत 


२० २० ' पुस्तकालय प्रवेशका “ प्रवेशका 5४ «| 
जमा करवा कर पुस्तकालय का सभासदू वनने की परिपादी च्‌ह 
पड़ी । श्रव अ्रश्तीका और इंगलैंड आदि उन्नत देशों में धर 
और व्मानत के बिना भी लोग पुस्तकें घर पर पढ़ने के लिए हें 
जा सकते हैँ। कहने का अमिप्राय यह है कि ध्राचीन और 
आधुनिक पुस्तकालय के लक्ष्य में बड़ा क्र पड़ गया ६! 
प्राचीन समय में पुस्तकें दुष्प्रष्प थीं अतः उस समय के 
पुस्तकाध्यक्ष का आुख्य कर्सव्य पुस्तकों को सुरक्षित रखना था। 
वत्तैमान पुस्तकाध्यक्ष की सर्वेदा यह इच्छा बनी रहती है कि कई 
पुस्तकों को अधिक से अधिक उपयोग में ले आवे। झाजवर्त 
पुस्तकें पाठकों के लिए हैं भर पुस्तकालय में रखने के लिए नहीं। 
अब तो पुस्तकालय को अधिक सर्वप्रिय बनाने के लिये एक भर 
परिपाटी चल पड़ी है। इस को खुला प्रवेश (0907 2०८०8) 
कहते हेँं। इस प्रणाली के अमुसार पुस्तकालय में पर्व 
अलमारियां खुली रहती हैँ । पाठक स्रयं अलम्ारियों से पुस्तक 
देख कर मनचाद्दी पुत्तक को लायब्रे री से निकलबा सकता दै। 
हमारे यहां मद्रास यूनिवर्सिटी पुम्तकालय, दिल्ली यूनिवर्सिटी 
पुस्तकालय, केन्द्रीय पुम्तकालय बड़ोदा आदि में खुला प्रवेश दे । 
आज कल एक सुमंगठित पुस्तकालय में निम्नलिसित 
सात व्रिभाग द्वोते हैं. 
(१) बाचनालय (रिट्शवीगए रि०ठ0पा) 
(२) भचार बिमाग (लाता 7०कव/फएला) 
(३) निरेश विभाग (१९लला०र 00एथ/ग्राशा0) 
मदिला विभाग े 
यात विभाग 
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(७0 अ्ेपण दिमाग (रे९४०७४८९। 0९ए93/7शथा) 
(७) व्यास्थान भवन 


पहले हीन विभाग ठो प्रायः अच्छे पुस्तकालयों में होते हैं 
महिला विभाग की फेवल बह आवश्यकता होती ६ जहां सियी 
पे दरती हो और पुरुषों क संर में रह कर पटना पसन्द न 
दरती हो। अन्देएण विभाग तो थ़े-बड़े पुस्तकालयों में द्वोता है। 
रुणर्यान भवन छो व्यवस्था तो हमारे यहां कोई विरला ही 
पुस्तशालय करता ६ै। अम्नीक्र भर इंगलेण्ड में अच्छे 
पुस्तवाल्यों के साथ व्याख्यान भवन दोते हैं जहा समय-समय 
पर विविध विपयों पर ध्यास्यान कराए जाते हैं 


सादंजनिक पुस्तशलयों पे समान शिक्षण सेलाओं के 
पुस्तशक्षयें। वा भी हमारे यहां विशेष स्थान है। इने में 
अध्यापरों घोर छात्रों के लामाय पुस्तओ का संप्रद किया जाना 
९१) इन ३) प्रर"र थे: पुणकालयें थ ऋतिरित्त बई एक विशेष 
पुणरा/छय भें होने हूं शिन मे किसी एव. दिएय पर ही पुस्तकों 
भर संप्रदू दिशा जाता ६। एउद्दर्ण दे: लिए रायल एशियाटिक 
भोमाटी दशा, इम्पीरियल एपीइशररल रिमचे हारी 
कई दी शर्शाद हैं। हमारे यह मुण्य रूप मे तीन 
हा श्राए दे. पुणएराछय हू। देसे इन थे. अतिरिक्त आर भी 
बे परार के पुररारुय हें । झारल हद में भी कदियों 
* हम है लिए पुर्भशलूद इंजे हैं। दसे तो हस्पतालों में 
कहता बे सनन्दएएाद दा लिए पुस्दसें बा प्रदन्‍्ध देना 
एफ एम रेशमे एासिक पुणराल्दे दं। भी एक घ रह प्ाय: 
आई सपाझो, सरशन धरे साधते, डेनममादों धर्ति ८ साय भरी 


नर # पुस्तकालय अ्रयेशिका * ८ 


छोटे-मोटे पुम्तफालय होने हैं। हमें यहां अभी तफ'एक बात 
विशेष रूप से सटक रही है कि यहां फोई 'फापी राइद (0०0४ 
मंशो।) लायतर री नहीं है। कापी राइटः लायशेरी उस को 
फहते हैं. जिस में देश में प्रकाशित सब्र पुस्तकों की 
एफल्‍एक प्रति रखी जाय । है 


री 


: पागरी भन्छार, पीझनेए 





पुस्तकालय भवन ओर फरनोचर 


पुस्तफालय के भवन फे सम्बन्ध में हमारे सामने दो प्रश्न 

हूं। एक तो यद £ैे कि वह किस स्थान पर बनाया जाय और 
दूसरा यह कि यह पिस नमूने या घनाया जाय। जहाँ तफ पहले 
प्रनन का सम्बन्ध £ पाठकों को विद्म्त होना चाहिए कि १स्तकालय 
कोई योगाश्रम मी ए जो शहर के बाहर धनाया जाय | ध्स फी 
रयापना का उहें श्य ज्तो सख प्रवार की जनता थी सेदा करना हैं । 
इस फे लिए तो ऐसा स्थान होना चाहिए जहां लोग आसानी से 
पटुंच सरें। अब जहां तक हो सके इस फे लिए ऐसा स्थान 
तृ'टना ाहिए जो गांव या शहर फे पेन्द्र भें या धाजार थे पास हो 
जहों लोगों का आना जाना काफी हो) था स्थान खुल चर 
टवादार शोना घराहिए। याँदि ऐसा स्थान मिल से जहां दाटिया 
भी छगाई जा सपे तो बुत अऋष्षा रहेगा । पुस्तपालय पे साथ 
यथा संभव शल वा भी प्रबाध होना चाहिणए।यई है! सवे सो 
मसले था बृषर' पा इन्सजाम पर लेगा चाहिए । पुरुवाल्य पे: लिए 
भूमि पत्र प्रदध बरते समय रह को प्यत में रग्य लेग' चाहिए 
हि पुष्लतपालप बी भविष्य मे हृद्ध दागी कर इस वे लिए कर 
दान बे जरूरत रोगी । इ्सहएदम से कम बोस दर्द में 
होते दाए दिका!स शो प्टान मे गस्र हशः चर्टहत्‌ । शांगीिए, स्य- 
प्रग्तीए, दिश्दद्दालद या दिशेद अुस-उात थे पम्णवारजदों मे 

शो पुस्प३॥ कर या बदुती ही रहती है परम सतदारात इेटिछ 
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फर समाप्र हो जाती है। फिर पुरानी घुखकों को निकालने हर 
नई पुस्तकों के खरीदने से दिसाश्र बराबर रहता दै। - 
अब पुस्तकालय का भवन किस नमूने का होता चाहिए यह 
प्रश्न हमारे सामने है। प्रायः पुस्तकालय किसी बने बनाए मकाद 
में ही स्थापित कर दिए जाते हैं। हमारे गांवों में तो अमी किपी 
पाठशाला अथवा धर्मशाला में ही पुस्तकालय स्थापित होंगे । ऐसी 
अवस्था में हमने केवल इतना ध्यान रखना है कि पुस्तकालय के 
पास एक खुला कमरा होना जुरूरी है जहां पाठक मौसम फे अनु- 
सार अन्दर या वाहर जहां चैठ कर पढ़ना चाहें पढ़ सकें। पुस्त- 
कालयों के साथ बयमदा अथवा खुला स्थान होना जुरूरी है। 
हमारे देश में जद्ां बिजली के पंखे का- प्रबन्ध न हो सके वहां 
गर्मी के मौसम में कमरे के अन्दर बैठ कर पढ़ना बड़ा कठिन है। 
अतः पुस्तकालय संचालकों को देश काल का भी ध्यान रख लेना 
चाहिए। जिस पुस्तकालय को श्ञपना मवन बनाने फा सौसास्य 
प्राप्त हो उसको यह्द ध्यान में रख लेना चाहिए कि भवन बाखु फला 
की दृष्टि से सुन्दर और पक्का हो। छत लोदे की दो, दीवारों पर 
सीमैंट का प्लास्टर हो और फरश कनक्रीट का हो। भवन में 
अफाश और वायु के संचार के लिए लोददे की सलाखों वाली खिड़- 
कियां भी उचित मात्रा में होनी चादिए | इस में कमरों की स॑ख्या 
/ अधिक नहीं द्ोनी चाहिए। परदीं - के द्वाथ या -अलमारियों को 
फिसी विशेष ढंस से रख कर अलग-अलग विभागों के लिए स्थान 
बनाएं ज्ञा सकते हैं.। अशगन्‍्अज्ञग कमरे बनाने से निरीक्षण के 


लिए अधि 5 करमरचारियों की आवश्यकता पड़ती है ।: छोटे घुस्त- 


कालयों में तो एक बड़ा कस ही काफी होगा। इस पे 
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मेज़ों पर पत्र पत्रिकाएं रखी जाएंगी ओर दीवारों के साथनसाथ 
पस्तकों को अलमारियां रख दी जाएंगी। परन्तु अच्छे पुस्तका- 
ढयों में दो कमरे द्वोन चादिए। एक कमरा याचनालय फे लिए 
हो जिस में दैनिक समाचार पत्र रखे जाए । इस कमरे में तो 
कुछ न कुछ शोर होगा ही इसलिए यह पप्रा पुस्तझालय मे प्रवेश 
करते समय यश्ले दाई' ओर होना चाहिए | दूसरा मुल्य कमरा 
प्रचार विभाग शरीर निर्देश विभाग के लिए होगा। इस कारे में 
परुकों की ध्क्षमारियां रखी होंगी। इस में मासिक पत्र भी 
य्ख जाएंगे। पाठक श्स कमरे में थैठ फर निर्देश प्रन्थ भी 
पढ़े'गे। इस फमरे में बैठ कर पुस्तकाध्यक्ष सभासदों को घर पर 
ने के लिए पुस्तकें जारी करेगा | यदि पुस्तकालय में सहायक 
क्मचारी हों तो पुस्तकाष्यक्ष के लिए २५८१० साइज का एक 
कमरा बनाया जा सकता है। जहां शिशु विभाग के लिए प्रबन्ध 
वरना हो वह प्रदेश करते समय बाई ओर बच्चों के विभाग 
के लिए कप्तरा बनाया जा सकता दू। 
पुम्तका जय के लिए फ़रमीचर अथवा सामान की भी आब- 
श्यकता होती है । गांवों के पुस्तकालय जो किसी मन्दिर आदि में 
स्थापित किए गए हों उनके लिए यदि यद्दां ही दरी का प्रबन्ध दो 
तो श्रीर किप्तो वस्तु की आवश्यकता नहीं दोगी । पाठकों के लिए 
दरी और पुछतकाध्यक्ष के लिए दरी ओर चौकी ठीक रदेगी। 
अच्छे पुस्तझाज्यों के लिए फ्ररमीचर फा तो प्रचन्ध करना द्वी 
पड़ेगा। पाठ हों के बैठने के लिए सजूबृत बैच अथवा कुमियां और 
अखबार रखने के लिए भेज द्वोने चाहिए' । पन्‍्तकाध्यत्त के लिए 
>गेज छुर्सी का प्रबन्ध होना चादए। पुस्तकों को रखने के लिए 


ग 
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लफष्टी* की अत्नपारियां होनी चाहिए।॥।*श्र॒लमारियों के दखाजे 
यथा संभव शीत के होने चाहिए ताफि बन्द !श्रलमारियों में से 
पुरतकों फा नाम्र, श्राकार आदि मली प्रकार से “देखा जा सकें। 
यह बात स्मरण रखनी चाहिए कि दीवार ' में वत्ती हुई श्लमारियी 
ठीक नहीं रहती । इन में नमी चढ़ जाती है और पुस्तकें खराब 
दो जाती हैं । _स्तकालय में सादकाल प्रकाश के लिए यदि संभव 
हो तो बिजली अवश्य लगवा लेनी चादिए। विजली [ के पंखों का 
अवन्ध भी यथा सम्भव कर लेना चाहिए। पुश्तकाध्यक्ष को एक 
और बात रमरण रखनी चाद्दिप कि वह प्स्तकों को कीड़ों 
बचाने के लिय नीम के पत्तो छाया में सुखा कर अथवा तम्वाडू 
के परो आवश्यक पत्तकों में रख। 


पुस्तकाध्यत्त 


पुस्तकालय के तीन मुख्य अवयब है पाठक, पुस्तके ओर 
ए्तकाध्यक्ष । पुस्तकाध्यक्ष पाठकों छोर पुम्तकों फा परस्पर मेल 
इराता है। वह पाठकों फे लिए पुस्तक ओर पुस्तकों पे लिए 
गठक दु'डता दे । पुस्तकाध्यक्ष को पुस्तकों का शान होना चाहिए, 
पैदल भाण्डारी होने से स्स भा कास रह! घल सबता । पेवदल 
पाठ्यों को पुस्तक देना दृीपुस्तवाध्यक्ष का काम नं ऐोना चाहिए । 
पाठकों के साथ परिष्य ओर पुस्तका प॑ सथन्ध मे इस की 
झानशोरी हनी धादिए । इस पे; अधिरिक्त, मांगी हुई पुस्तक) 
पो शीघ्र देने पी उस में शक्ति धोनी चाहइिए। दस्युत एक 
उत्तम पुस्तवाध्यक्ष पुस्तवालय का प्राण हे।ता हैं । 
पृस्तकाध्यक्ष पते अपना मन सदद। शिक्षा श्ग्पना पहला है । 
मनुष्य का मनोरंजन बरने वाले कर्सा भी विषय मे द६ झपना 
मुद्द नदी सोद सइता। बह सश शान का पिपसु कषना रहता हैं! 
विद्वान होगे फे अधतरित इस) पुरतवाल्य * प्रत्यक् काम 
बंपर पद्धात में सिद्धाहग्त द्वीाना शहरों 6। बहन वी तात्एय 
सह दि वि इस का पुस्तकालय शास्त्र बा टै निय भी ऋदश्य शस्त्र 
कर्नी चाहुए। हमारे यर। गदास, बम्द१, बनारस आर रिठ 
दिधश्यालष। मे ट्रेनिण छआ प्रन्‍न्प ३: पुसटटा्टए बा 
बर्रपझ में अप अदा रत) कान होता ऋहए। ध्सवोरे 
अपनी हार्दीएई आादा थे ऋदिश्त हुनर ओर इंइओआं ६९ 
आपात | सदा छा्याम्य अरद्राऋ। १7 ब्ददरारक हज पोल 
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धाहिए। शिक्षा के अतिरिक्त उस का खभाव मधुर देता 
|] गो से प्र बद्दी पठओएी 

चाहिए। जद्दां उस को पुस्तकों.से प्रेम दोना चाहिए वह 
से भी प्रेम होना चाहिए। उस को पुस्तेकालय में शासक व 
कर नहीं बैठना चाहिए बल्कि पाठकों के सम्पर्क में आना चाहिए 
ओर उन की आवश्यकताओं का अध्ययन करना चाहिए । पाठ 
कई प्रकार की समस्याए' लेकर पुस्तकालय में श्राते हैं! 
पुर्तकाभ्य्षा को पुस्तकों से परिचय द्वोना चादिण। बहुत सी 
समस्याओं को तो निंदेश अन्यों (९(८४श॥०४ 0000) 
की सद्दायता से सुलकाया जा सकता दै। पुस्तकाष्यत 
फो चाहिए कि यद्ध पाठकों के आशय को मली ग्रकार से सममते 
का यत्न करे और ययोचित रूप से उन की सद्वायता करे यया- 
सम्भब पाठकों को यह उत्तर नहीं देना चाद्विए कि उन की समस्या 
को सुज्काया नहीं जा सकता । वह पाठकों फो स्थर्य पुस्तकें दैसने 
का आमरह करे। पुस्तकाध्यक्ष को पाठकों के लिए सब देस रेख 
रबयें करने की बादल ने लगानी भादिए। पाठड़ों को स्वर्य॑ 
विषय सूर्ची देखनी भादिए । 

पुम्सफाध्यक्ष फो उचित ई ि बद जनता को विविध उपायों 
से ऋपने पुस्तकालय की ओर आारुपित करे। जनता में पैसे 
मनुष्यों की संझया थोड़ी द्वोती दे जो स्वर्य अपनी इच्छा से 
पुम्तरालयों में जाएँ और पुस्वड़ों से लाभ उठाएँ 4 आयः लोगों 
को समझा युझा कर दी पुस्तवालयों में ले जाना पढ़ता दे । 
झतः सीगों को प्रन्‍्थों की और प्रश्त ढरुरने के जिप अमनेझ 
प्रकार वी युक्तियाँ आम में सानो भादिष। समय-समप 
पर पुम्तशक्तय मंदी सूचनाओं को समाधार वर्षो में 
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प्रकाशित कराना भी लाभकारी दोता है। उस को 
पुस्तकालय इस प्रकार से व्यवस्थित करना चाहिए कि दशेकों और 
पाठकों फे मन में पुग्ठफालय के लिए आफपेण उत्पन्न हो और 
दे पुस्तकालय में प्रवेश कर के प्रसन्न दों। करत्तेब्य परायण 
पुम्तकाध्यक्ष अपने पुस्तकालय फो सब प्रिय बनाने के लिए अनेक 
प्रकार का यत्न करते दें । वे पुग्तकालय में नई आई हुई पुस्तकों 
को किसी प्रमुख म्यान पर एक अलग अलमारी में सजा देते हैं 
अर कुछ समय तक उन को वहीं रखते हैं और फिर रूमय- 
समय पर उन को बदलते रहते हैं। इस प्रदर्शन का एक और 
उपाय भी है। नई पुम्तकों के कबरों को जिन को “बुक जैकिट'” 
कहते हैं. किसी प्रमुख स्थान पर एक थोई पर लगा देते हैं और 
फिर यथान्समय उन को बदल देते हं। विशेष-विशेष पव्वों पर 
तत्संबंधी पुम्तकों का अ्रदर्शन फरने से भी पुस्तकालय की सर्वे 
फ्ियता बढती हैं। उदाहरण के लिए मद्दात्मा ग्रान्धी के निर्वाण 
दिवस के उपल्क्ष में मद्ात्मा गान्धी संबंधी सादित्य फो एक 
सप्ताद के लिए अलग अलमारी मे प्रदर्शित करने से भी पाठकों 
में अध्ययन रचि बदृती है । 
पुग्तकाध्यक्ष एक बैतनिक कमचारी दध्वोता दे और उस 
फो पाठकों की सेवा फे साथ-साथ अपने ग्वामी को भी श्रसन्न 
रखने फा यत्न करना चादहिए। सावंजनिक पुम्तकालयों के 
प्रबन्ध फे लिए प्रायः एक प्रन्‍न्धकत्‌ सभा द्वोती द/ै। यह समा 
निवोचित रूभासदों को दोठो हे। यद््‌ पुस्तकालय को नीति का 
निर्धारण करती है। इस नीति को चलाने, दाला पुम्तकाष्यक्त 
»« «७ पुम्तकालय के सुधार फे लिए समय-समय 
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डे. 
चर 


'पर समा को ,विचार देता रहता है ।*..पुसतकाप्यज को निशा 
म्राव, से सेशा करनी चाहिए। यदि सभा क्षमी किसी अतुचित 
व्यवत्या को मी चलाने के लिए चा्ञा दे देवे तो पुरक्ाथह 
ध्य कर्चव्य हैं कि दह दिना कोध के उस व्यवा्यां को चताने भौर 
समझे पर एस व्यवस्था छो चलाने के परिणाम से सभा को 
सूचित कर दे। हमारे यहां ऐसी समाओं के सभासदू' आय 
चडील, डाक्टर, जज आदि ही अपनी योग्यता भौर ंचे पह 
के कार चुने जाते हैं। ऐसी सभाओं का आयः यही उरे 
होता है कि पुत्तशालय को किसी न किसी तू सरते रूप में बजाया 
जाय। इन में यदि क्रिसी अन्य स्थानिक पुस्ततालवथ को 
थुस्तकाध्यक्ष सभासद्‌ के रूप में ले लिया जाय तो पुस्तड्ाचव 
का काफी सुधार हो सकता है। वह पुस्तकालय की झावश्यक- 
'ह्ष्यें को इन बड़े लोगों की भरप्रेक्षा श्रच्दी तरद समझता है। 
युस्तशाष्यत्ष अपनी ओर से अयत्नशील द्वोड़र अपने पाठडों 
हर रदामी की दत्तचित्त हो कर सेवा करने मात्र से सफत् नहीं 
ही संस्तां। उस के मार्य में कई विष्न वाधाए' थाती हैं। 
कई शार तो यह रिप्त यल करने से दूर हो जाते हैं झौर कई 
'बार गई पराशाभ्यण्े के लिए सर्वद्वा दी कष्ठह्ायढ़ बने खुलने हैं। 
हएप क्यू सराक्ों फ़े धपिरारियों में कई बार बद बोर था 
हि बने पुशराज़य फे चालू दीनि, साप्रादिश चोर 


*% 3 >-के नन लत सकता सके हैं करीफ वेकाड वियारे 


जाता है 
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थड़ी अच्छी तनखाह पाने वाले अधिकारी भी अपनी संस्था के 
चालू पत्रों फो घर पर मंयवा लेते है । इधर संत्था के सारे 
छात्र पुग्तकाध्यज्ञ के सिर पर खड़े हो जाते हैं। एक 
तो पुरतकाध्यक्ष की दुर्गति होती हैं श्रौर दूसरे छात्र निराश होते 
हूं। पुम्तकाध्यज्ञ फे लिए कभी-कभी पाठक भी सिर दर्द 
का कारण बन जाते हैं। पुम्तकालय में कई लोग पढ़ने नहीं 
आते अपितु चोरी करने के लिए आते ६। कई तो पुस्तकों 
को दही चुरा ले जाते हैं। कई पुस्तकों में से चित्र या कई पृष्ठ 
उड़ा ले जाते हैं। कई पुग्सकों में वीच-बीच पर निशान लगा 
देते हैं। कई घैठ-बैठे पुस्तकों पर अपनी ओर से राजलें श्रौर 
नज़में द्वी लिखते रहते हैं। कई पुस्तकों पर तरह-तरह की 
सम्बीर ही यनाते रहते हैं । कई समाचार पत्रों से कटिंग उड़ा 
लेते हूँ। ऐसे कुछेक चोर पाठकों के फारण पुम्तकाध्यक्ष को 
इरेक पाठक पर अविश्वास होने लता ६ै। ओर कई यार तो 
अपराधियों को दण्ड देने पर भी घोरी दूर नहीं होती । बस्तुतः 

संत्य यात तो यह दे कि संसार ब्रिगुणात्मफ हे और इस में 

सालिक, राजसिक ओर सामसिकर समी प्रकार के लोगों का 

निवास दैँ। अतः पुम्तकाध्यक्ष को कभी उदासीन नहीं होना 

साहिए ओर चोरी दूर करने के लिए यथोचित साधनों को यतेते 

रहना चादिए। प्रायः पाठों में अंगुलि पर लब लगा कर 

धुस्तकों के पन्‍ने उलटने फो चुरी आदत होती है। यद राव 

थटुत गंदा है। यदि किसी पुम्तशाष्यक्त में भी यह आइत द्दो 

सो बह पुस्तकाध्यक्ष के पद का अधिकारी शी नहीं दे । 


पुस्तकाध्यत्ष का समाज में कया स्थान होना चाहिए इस 
ग्र 


््र पुस्तकालय प्रवेशिका 
यात पर भी हमें कुछ विचार करनो'है। संसार में हरेक 
फर्मचारी छा स्थान उस की जिम्मेबारी और शिक्षा पर निर्भर है। 
इमारे थांवों में प्रायः अवेतनिक ही पुस्तकांध्यक्ष होंगे। वे जन- 
द्वित के लद्य को सामने रख कर इस काम में भ्रवृत्त होंगे। 
ऐसे आ्रादमियों का स्थान समाज में अवश्य ऊंचा रहेगा। बैतनिक 
पुम्तकाध्यक्षों 'का सप्नाज में क्या स्थान होना चाहिए अब यह 
अश्न है ।: बहुत से लोग उन को कर्क मान कर उन को क्र्को 
फा स्थान देते हैं। वैसे यह वात ऐसे पुस्तकाध्यक्षों के लिए 
ठीक ही प्रतीत होती है जिन की शिक्षा केवल मेट्रिक तक है 
ओर जिन्‍्हों ने पुस्तकालय शस्त्र की ट्रेनिंग भी ग्राप्त नहीं की है। 
यह तो बात युक्तियक्त है कि जितनी जिस की शिक्षा होगी उतना 
ही उस का भान होगा। शिक्षा शास्त्रियों का विचार है कि उच्च 
शिक्षा प्राप्त व्यक्तियों को ही पुस्तकाध्यज्ञ नियत करना चाहिए। 
एक घच्छे पुस्तकाध्यक्ष को बी० ए० श्रथवा एम० ए० और ट्रेड होना 
वाहिए। पुरतकाध्यक्ष फोई पुस्तकें निकाल कर देने वाला वा 
एस्तकों को दर्ज करने वाला कर्मचारी नहीं है 7 बह तो एक शरद 
ब्रद्वान्‌ और अपने विषय का भर्मज्ञ है। अतः ट्रेड पुरतकाध्यत्ष 
ग़ दजे। एक अफसर के दरावर का है। उस का वेतन उतना ही 
यैना चाहिए जितना कि अन्य स्थानिक उच्च शिक्षा ग्राप्त 
पफसरों का होता दै। स्कूल के पुस्तकाध्यत्ष का वेतन मास्टर 
/ बरावर, कालेज के पघुग्तकाध्यक्ष का चेतन प्रोफ़ौसर फे थरावर 
पैर यूनिवर्सिटी के पुम्तकाध्यक्ष का चेतन यूनिवर्सिटी प्रोफ्नेसर 

; बराबर होना चादिए । पुस्तकाष्यक्ष को अन्य कर्मचारियों की 

ते सास्ति सम्राह में एक दिन अवश्य छुट्टी 'दोनी चाहिए शोर 
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इस को सप्ाह में अधिक से अधिक अड्तीस घंटे काम करना 
चादिए। 


पुस्तक निर्वाचन 


पुस्तकाध्यत्ष को थोड़े मूल्य में अधिक पाठकों के लाभ के 

लिए उत्तम से उत्तम पुस्तकों का संग्रह करना चाहिए | उस को 
अपने गांव वा शद्दर की जुरूरतों को देख कर ही पुस्तकों का 
निर्वाचन करना चाहिए। प्रायः सार्वजनिक पुस्तकालय तो सर्वे 
साधारण के लिए हितकर तथा रुचिप्रद सच प्रकार का साहित्य 
संप्रह करते हैं। परन्तु कई पुम्तकालयों में विशेष-विशेष विषयों 
पर ही पुस्तकों का संग्रह किया जाता हैं। अतः पुस्तकाध्यत्ष के 
लिए डचित है कि बह अपने पुस्तकालय के उद्द श्य को और 
अपने बजट को देख कर ही पुस्तकें चुनने की व्यवस्था करे ! 
उस के बजट में खर्च के खाने में निम्नलिखित विषय द्वोंगे। 

2. पुस्तकें 

२. समाचार पत्र 

३. जिल्द बंदी 

४. वेतन 

&. कियाया, मुरम्मत, रोशनी भादि 

६. स्टेशनरी 

यद्दि पुस्तकालय नया स्थापित करना हो। तो पुस्तकाध्यक्ष 

के सामने यह समस्या होगी डद्रि वद पहले कौन सी पुस्तक 
खरीदे । क्‍ई विद्वानों का विचार है हि पहले सब शास्त्रीय 
ओऔर आवश्यक प्रन्थों को खरीद लेना घादिए। परन्तु इस के 
विरुद्ध कई विद्वान ऋते हैं डि जिन पुस्तकों की माँग दो वदी 


पुस्तक निर्वाचन 


पुम्तकाध्यक्ष को थोड़े मुल्य में आ्धिक पार 

लिए उत्तम से उत्तम पुस्तकों का संप्रद्द करना 5 
अपने गांव वा शहर की जूहूरतों को देख का 
निर्वाचन करना चाहिए। प्रायः सार्वजनिक 
साधारण के लिए द्वितकर वथा रुचिप्रद स> 
संप्रह करते दूं । परन्तु कई पुस्तकालयों में 
पर ही पुस्तकों का संग्रह किया जाता है। 
लिए उचित है कि वह अपने पुस्तकालय 
अपने घजट को देख कर ही पुस्तकें चुः 
उस फ्रे बजट में ख़चे के खाने में निम्नलि 

१. पुस्तकें 

२. समाचार पत्र 

३. जिल्द बंदी 

४. वेतन 

४. किराया, मुस्म्मत, रोशनी < 


६. स्टेशनरी 
यदि पुस्तकालय 
के सामने यह -. 
खरीदे । कई 
ओर जज 
विरुद्ध कई 
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फ़्रीदनी भरादिए । पुस्तफाश्यश हम दोनों विचारों बंते सामने शख 
हर पुस्तकों थ। नि्धाचन काने को दयवाथा करें । 

पुस्तबालयों में प्राय ये मीन विभाग सो दाते हं 
६. बामनालय + निर्देश विभाग ३. प्रयार बिभाग। 
पुरतवाध्यत अपने शव वा शहर फे समीप से प्रगशशित होने वाले 
4निक धर देश पे; प्रसिद्ध साप्रादिव थीर मासिक, पत्रों को 
मंगवाने पा प्रयंध फरे। हमारे यह। पन्‍्द्रीय और प्रान्तीय सरवारें 
कई पप्र और गिपार्टे पुस्तफालयों थी विना मूल्य भेज्ञती ६। इन 
पत्चा फा। भी मंगवाने का अवश्य प्रथर्थ वर लाना घाहिएं। 
पुस्नवाध्यक्ष की सर्वेदा स्मग्ण सपना चाहिए कि दैनिक समाचार 
पत्नी की पुरानी फाइल एक वर्ष तक संभाज् कर ग्खनी चाहिए । 
बई पादक पिछले अंक! की देखने फे लिए आते रहते ६ै। इसी 
प्रकार साम्ाहिक झीर पाक्तिक पत्रों को भी एक बर्ष तक गर्व अर 
फिर येत्र दे । सासिक पन्नों की फ्राइले पांच बर्ष तक रम्यनी 
घाहिप्‌। पुम्तकाध्यक्ष यदि किसी मासिक पत्र की फाइल 
पुस्तकालय में स्थिर रूप से रखना चाद्द तो जिल्द भंधवा फर 
पुम्तकों की तरह ऐक्सैशन रजिस्टर में दर्ज कर । 

पुस्तकालय में दूसरा निर्देश विभाग ८। इस में ऐसी 
पुस्तकें रखी जाती है जिन फो पाठक पुस्तकालय में ही पैठ कर 
पढ़ सकते हैं.। इन पुम्तकों को पुस्तकालय से बाहर ले जाने 
की आज्ञा नहों दी जा सकती। इस विश्वाग में शब्द कोश, 
विश्वकोश, अच्द कोप (८३० 8000 नकरे, एटलस, 
वाइमय सूची, पंचांग, डायरेकट्री, रेज़वे टाइम टेबल आदि रखे 
जाते दैं । पुम्तकाध्यक्ष को याद रखना चाहिए कि निर्देश विभाग 





पुस्तक निर्वाचन 


पस्तकाध्यक्ष को थोड़े मुल्य में अधिक पाठकों के लाभ ह 
लिए उत्तम से उत्तम पुस्तकों का संग्रह करना चाहिए। उसे हे 
अपने गांव वा शहर की जूरूरतों को देख कर दी पुस्तकों मे 
निर्वाचन करना चाहिए। प्रायः सार्वजनिक पुस्तकालय सै 
साधारण फे लिए हिंतकर तथा रुचिप्रद सब प्रकार का साहिल 
संप्रह करते हैं । परन्तु कई पुस्तकालथों में विशेष-विशेष विषय 
पर ही पुस्तकों का संग्रह किया जाता है। अतः पुस्तकाध्यह 
लिए उचित है कि वह अपने पुस्तकालय के उद्देश्य को 
अपने घजट को देख कर ही पुस्तके चुनने की व्यवस्था करें । 
डस फे वजट में खर्च के खाने में निम्नलिखित विषय हींगे। 

१, पुस्तकें 

२. समाचार पत्र 

३. जिल्द ब॑दी 

४. वेतन 

&, किराया, सुरमस्मव, रोशनी आदि 
&. स्टेशनरी 

यदि पुस्तकालय नया स्थापित करना द्वो तो पुस्तकाध्यत् 
के सामने यद्द समस्या होगी कि बंद पहले कीन सी पुत्तओें 
खरीदे ! कई विद्वानों का विचार है कि पदले सत्र शास्त्रीय 
और आवश्यक प्न्यों को खरीद लगा चादिए 4 परन्तु इस के 

श ते हैं फि जिन पुस्तकों को. साय 
विरुद्ध कई विद्वान कहते हैं 
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खरीदनी घादिए। पुम्तकाध्यक्ष इन दोनों विचारों फो सामने श्र 
घर पुस्त का नियोचन करने को व्यवस्था फरे । 

पुस्तकालग्रों में प्राय ये तीन विभाग तो दवोते दं 
१, बाचनालय £*, निर्देश विभाग ४. प्रचार दिभाग। 
पुस्तपाध्यक्त अपने गांद वा शहर फे समीप से प्रकाशित होने वाले 
दैनिक कर देश पे; प्रसिद्ध सापराहिक और मासिक प्रो बने 
मंगदाने का प्रबंध बरे। #मारे यहां बल्द्रीय छोर प्रान्तीय सरबारें 
बई प्र चोर ग्पोर्टे पुस्तवालयों यो विना मूल्य भेजी है। दहन 
पत्र थी। भी भंगवाने था अवश्य भवन्‍ध बत हिना खाहिए। 
पुस्तवाध्यए थे) सवंदा बमर गए श्ग्पना याहए कि. दनिरस, समायार 
पर्ों थी पुरानी पहले एक धर्ष लक; संभाल बर रापगी चआर्टिए। 
बई पाटवः पिएं शंब) बे) दरस्ण थे लिए आते गहते ६। सी 
प्रदार शापाएि+क, दीर पाकछिब पत्रों ब॥ भी एड तप लक बरेद र्ीर 
पिर बेर ६। गारतिक पश्ने| ब। प्ले पांच बप तक २शयत! 
बाहिए। पुरतवाध्यए यदि किसी भासिक पत्र धो फ्रचुल 
पुरत्रणालय मे ल्यिर रूप के गगम्गा चाह तो जिन्ह #ंधदा बर 
पुस्तव। वा तरह एऐकदिलग रिष्टर मे €#३२। 

पृपबालय मे दुधरा निरईश दिशग 4 इस डे ऐसे 
चुरदो शब्द जाए है हिस ध॥ पा 5३ परणकन्‍अए मे हं। ६१ बार 
सह शक्ते है। इस पर ल्‍् 
व) राणा गरी री हा शारत'। इस दिक्वफ पे शाप बन 
पिष्पपस, अपइ भाप पोज ऐिचछघ। सफल, ॥तम 
इाश्मण १४!, ऐड, द५४5६.१, रेह३ ह्चूट टेइर छः 
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पुए्ककभ्॑द से धकर हे हमे 





हि 


३ फपुस्तकाल्यप्रवेशका पुस्तकालय प्रवेशिका 


से ही पुस्तकालय की शोभा होती है! निर्देश ग्रन्थ स्वदा नए 
रखने चाहिए। अच्छे निर्देश प्रन्थ प्रायः छोटे दुकानदारों से 
नहीं मिलते । इस लिए अच्छे पुस्तक विक्रेताओं,से पत्र व्यवहार 
कर के इन को आप करना चाहिए । 
पुस्तकालय में तीसरा प्रचार विभाग है। इस विभाग में बे * 

पुस्तकें रखी जाती हैं. जिन को पुस्तकालय के सभासद्‌ धर 
ले जा सकते हैं। कई उत्तम पुम्तकालयों में महिला विभाग, 
ओर शिशु विभाग भी होते हैं। महिला विभाग में ब्लियों के 
लिए उपयोगी साहित्य का और शिशु विभाग में बच्चों के लिए 
रुचिप्रद साहित्य का संमह किया जाता है । 

पुस्तकाध्यक्ष अपने पुस्तकालय में किस-किस विपय पर 
कितनी-कितनी पुम्तकों का संम्रह करना दे यह वात विचार कर फे 
दी पुस्तकों का चुनाव आरम्भ करे । सभ्य संसार के सार्वजनिक 
पुस्तकालयों में विषय क्रम से पुस्तकों के संग्रद्द का अनुपात प्रायः, 
निम्नलिखित रीति से होता है 
'.. (१) स्वेसाधारण ... 

(२) धर्म शास्त्र... 

(३) दर्शन ..« 

(४) समाज शाम्त्र, अथंशारत्र ६ 
+% (५) आाषा विज्ञान...... 
भा. (8) >> ०० 
न । 
५ (5) 
(8) 







पुस्तक निर्वाचन 


ज्श्क 


ब>++-- 





(१०) जीवनचरित्र १० 
(११) इनिशास ....« १३ 
(१२) भूगोल ओर यात्रा..« «१० 
(१३) कथा 5 ४ के टन 
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पृस्तफाध्यक् पलक निाघन में डपयुत्त,ः अगुपान से भी 
खसाभ डठा सकता ६ै। अब हमारे सामने दे प्रश्न ६। एव 
सो यह हे कि एप अच्छी पुस्तक में पोनन्वोन से गुण होते 
चादिए ओर दूसरा प्रश्न यह है कि एसी अच्छी पृस्तवर्त पी गृर्दी 
विस प्रवार बनाई जाय। पुस्तक वी फोच बरने ये ह्पए 
सुस्तवाध्यक्ष इन थाने पर पिचार बर ले। बय। इस पू्तष भें 
चुद उत्तम स्रामप्री ८) दया इस बाहिरक छापने दिपय मे निएए! 
हू | रया एस का कागज क्यार टाइप हक्ता € श्स का प्रकाशन 
विस बए हुआ था! क्या एस व) प्रदाशित करने इ)० ४६१६ एलिश 
प्रवाशद, (९ बया तृस्ू थे साथ दिपय रु भयोर अरत्रगएी दर 
हुए ६ बपा चगुक यात्रा या भाएन्स कब) पर+क »$ विषए $ 
शप््ट घ९५ थे लिद चित्र दिए हुए हैं" इन बनी ४८ *ए८प्त 
शर३ ढर हैं! पत्र ब३ सुनना! थाहिए। परष३ प्र ६) सथरश 
शगदत) आ(6ए वि पस्वचाए५ के घंदल ४ विट्टातों था पर) ६ 
गह। रररं३ झाते। घ.!२५ भापत्ताडार पघाक ३ के गख्यरी न 
अप ६ब०४छ ९१२३ हे! एफ३ एच प्ज करत हूं! इत ३९ सात 
अप हद अरे इटा रन: हैं कुछ ५ एप००३७८क ३* इ० ए 
४९ दिऋ|( बक६ २० त्ट। 
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५... अब दूसरा प्रश्न यह ई कि अच्छी पुस्तकों को चुनने के 
कौन-कौन से साधन ह। पुस्तक निर्वाचन फे लिए विविध 
प्रकाशकों की सूचियां औरौर विज्ञापन काफी सद्दायक द्वोते हैँ। कई- 
कई प्रकाशक ओर सभाए' तो किसी-क्रिसी व्रिपय पर ग्रकाशित 
संपूर्ण साहित्य की सूची प्रकाशित कर देती हैँ। उदाहरण 
के लिए मेहरचन्द लद्दमण दास, संम्ृत पुस्तक विक्रेता, लाहौर 
(बर्त्तमान दिल्‍ली) ने समस्त संसार में प्रकाशित संम्क्ृत म्र्न्‍्यों 
का सूचीपत्र “रत्न समुश्य” प्रकाशित किया था। कई-कई 
इैनिक, साप्ताहिक और मासिक पत्र पुस्खकों की समालोचनाएं' 
छापते हैं। इलाहाबाद की “सरस्वती” और कलकत्ता फे 
“मान रीज्यू” की समालोचनाए' पढ़ने योग्य होती हैँ. । 

शिक्षण संस्थाओं के पुरतकालयों में तो श्रध्यापक ही अपने 
बिपय की पुस्तकों को चुनने हैं और संस्था का श्राचार्य उन के 
ख़रीदने की स्वीकृति देवा है। परन्तु सावेजनिक पुस्तकालयों में 
पस्तकाध्यक्ष ही प्रकाशकों की सूचियों, पत्नों की समालोचनाओं 
अर पाठकों की सम्मति से पुस्तकों का चुनाव करता है । पाठकों 
की 'सम्मति जानने फे लिए यद्द तरीका अच्छा रहेगा । एक 
सूराख वाली छोटी-सी सन्दूकची पुस्तकालय के किसी अमुख स्थान 
पर रख दी जाय ओर उस के साथ छोटी-छोटो पराचियां रख 
दी जाएं । ' उस संदूकंची पर इस श्राशय का वाक्य लिख दिया 
ज्ञाय॑ कि पुस्तकालय में पुस्तकें मंगवाने के लिए पांठेक अपनी 
रूचि के अलुसार किसी एस्तक का नाम ' परची पर लिख कर इ्स 
में डाल सकते हूँ । परचियां यदि छपवा कर रखनी हों तो 
निम्नलिखित तरीके पर छपवा सकते हैं ।' - 
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पुस्नक निर्वाचन के लिए सुझाव-पत्र 
लेगपरक २३ ॥ 0 हि कह 5 25800 * ८४४० 
पुस्तक का नाम 
प्रदाशक 
मूल्य <क 
सुमाव दन बाल यः हस्ताक्षर 
पृगपता .... आन 


जय मुझाय देने वाले पाठक की सम्मति पर विचार कर 
लिया ज्ञाय और उमरऊी पुस्तक फा खरीदना स्वीकार या अ्रस्वीकार 
है। जाय सो इस आशय की सूचना मधुर शब्दों में उस की दे देनी 
चाहिए। पुम्तकाध्यक्ष पुस्तकें चुनते समय यह बाप्त ध्यान में 
रख ले कि सनदे उपन्यास उस के पुस्तकालय में न ध्याने पाये 
उपन्यास मुधारात्मक ओर साम्क्ृतिक होने चाहिए | 
अब यह प्रश्न दे कि सार्वजनिक पुम्तकालय में पुस्तवे 
खरीदने की स्वीकृति देने का किस को अधिकार होना चाहिए 
रेसे पुस्तकालयों में प्रायः पुस्तकों फो खरीदने के लिए एक कमेर्ट 
होती दै। पुस्तकाध्यक्ष द्वारा तैयार की हुई पुस्तकों की सूर्च 
इस फमेटी से उपस्थित की जाती हैं। कमेटी के सभासद 
अपनी ओर से भी पुस्तकों के नाम दे देते हं। जब यहद्द फमेर्ट 
पुम्तकां फो खरीदना मस्वाकार कर लेती है त्तो पम्तकाध्यच 
पुस्तकों फो खरीदने की व्यवग्था करता दै। इस संबन्ध में एव 
« प्रथा कई उत्तम सार्वजनिक और शिक्षण संस्थाश्रों फे 


छ० पुस्तकालय प्रवेशिका 


पुस्तकालयों में प्रचलित है। पुस्‍्तकाध्यक्ष फो कुछ विशेष पुस्तकें 


खरीदने के अधिकार होते हैं. यथा १. नई आवश्यक पुस्तकें 
२. ऐसी पुस्तकें ज्ञिन की अधिक मांग हो ३. ऐसी पुस्तकें 
जिन की छात्रों को अधिक आवश्यकता हो । कुछ रकम पुस्तका- 
ध्यक्ष के लिए नियत कर देनी चाहिए जिस के अन्द्र-अन्दर 
आवश्यक पस्तकें खरीदने का अधिकार पुस्तकाध्यक्ष को हो। 
यह्‌ नियस इसलिये बनाया जादा है. कि कई वार किसी पुस्तक की 
बहुत जूरूरत होती है और बह बाज़ार में मिल रही होती है 
परन्तु स्वीकृति आ्रप्त होते-होते बह पुस्तक बिक जाती है। 
आयः पुस्तकालयों में दान की पुरतके सहर्प स्वीकार की जाती 
हैं। परन्तु पुस्तकाध्यक्ष को इन पुस्तकों की अच्छी .प्कार छान- 
बीन कर के ही इन को स्व्रीकार करना चाहिए। साधारणतया 


लोग पुरानी और अन्॒पयोगी पुस्तकों काह्ीदान * 7 ऐसी , 
पुस्तकें या तो दानी को ही लीटा देनी चाहिए” वा में 


बांट देनी चाहिए । नल 


हि वर्गीकरण 


वर्गीकरण (095आ८४007) का उद्दे श्य एक अव्यवस्धित 
भाण्डार फो व्यवस्था में ला देना दे। इस से एक समान 
बरतुओं को इकट्ठा करके भाण्डार को अलग-अलग भार्गों में बांट 
दिया जाता ६। हरेक बुद्धिमान्‌ मनुप्य सुविधा के लिय अपनी 
बम्तुओं को प्रायः भिन्न-भिन्न वर्गों (2)9552७) में व्यवस्थित कर 
के रखता है। इस प्रकार बस्तुओओं फो यथा-+थान रखने से उन 
के हू'डने में आसानी रहती ६। संसार के प्रत्यक क्षेत्र में 
वर्गीकरण का नियम पाया जाता दै। पुस्तवर्त फो व्यवस्थित 
रूप से रखने के लिए फई प्रकार थेः वर्ग बनाए जा सकते 
हैं यया-- 
१. जिल्द फे झनुसार। कागज, कपड़े और चमड़े की 
जिल्द वाली पुम्तवों की अलग-अलग रग्य जाय । 
२. भिन्न-भिन्न रंग बाली पुस्तकें, अलग-चघलग रगरी जाए । 
३. अलग-चलग साइज की पुस्तकों के; दगे बनाए जा 
सफते हूं। 
४. भिन्न-भिन्न देशों शो दृष्ट से पुस्तकों का भोगोलिक 
वर्गीकरण किया जा सकता £। 
४. पुस्तफों के प्रफाशित होने थे: समय के चझनुसार उन का . 
तिध्ि श्रम से दर्गशिर्ण दिया जा मरझता €ै। 
६. लेग्रस बी दृष्टि से भशरझाराद कम (हीगीक . + 
एल से पुस्तकों दे बगे बनाए जा सक्‍ते हैं । 
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पुस्तकालयों में प्रचलित है। पुरंतकाध्यत्ष को कुछ विशेष पुस्तके 
खरीदने के अधिकार होते हैं यथा १. नई आवश्यक - पुस्तके 
२. ऐसी पुस्तकें ज्ञिन की अधिक मांग हो ३. ऐसी पुस्तक 
जिन की छात्रों को अधिक आवश्यकता हो । कुछ स्कम पुस्तका- 
ध्यक्ष के लिए नियत कर देनी चाहिए जिस के अन्द्र-अन्दर 
आवश्यक पुस्तकें खरीदने का अधिकार पुस्तकाध्यक्ष, को हो। 
अह नियम इसलिये चनाया जाता दै कि कई वार किसी पुस्तक की 
यहुत जरूरत द्वोती है और वह बाजार में मिल रही होती है 
परन्तु रवीक्ृति भ्राप्त दोते-होते वह पुस्तक विक जाती है। 

प्रायः पुस्तकालयों में द्वान की परतकें सहपे स्वीकार की-जाती 
हैं। परन्तु पुस्तकाध्यक्ष फो इन पुस्तकों की अच्छी प्रकार धान: 
बीन कर के ही इन को स्त्रीकार करना चाहिए। साधारणतया 
लोग पुरानी और अनुप्योगी पुस्तकों का दी दान करते हैं। ऐसी 
पुस्तकें या तो दानी को ही लौटा देनी चाहिए या विद्यार्थियों में 
बांट देनी चाहिए । 


वर्गीकरण 


वर्गीकरण (295आं८४70०7) का उद्दे श्य एक अव्यवस्थित 
भाण्डार को व्यवस्था में ला देना हैं। इस से एक समान 
बस्तुओं को इक्ट्बा करके भाण्डार को अलग-अलग भागों में बांट 
दिया जाता है। हरेक बुद्धिमान मनुष्य सुविधा के लिये 'अपनी 
बस्तुओं को प्राय. भिन्न-भिन्न वर्गों (958०७) में व्यवस्थित कर 
फे रखता है। इस प्रकार वस्तुओं फो यथा-सथान रखने से उन 
के ह'डने में आसानी रदती हू। मंसार के प्रत्येक क्षेत्र में 
वर्गीकरण का नियम पाया जाता है। पुस्तकों की व्यवम्थित 
रूप से रखने पे: लिए घई प्रकार फे वर्ग बनाए जा संकते 
हैं यथा-- 


१ 


क्षण 


जिल्द के अनुसार । फागज्ञ, कपडे भर चमड़े की 
जिल्द वाली पुम्तकों को अलग-अलग रखा जाय । 
भिन्न-भिन्न रंग बाली पुस्तकें चअलग-थलग रसी जाए ) 
अलग-अलग साइज की पुस्तकों थेः वर्ण बनाए जा 
सफते हू । 

भिन्न-भिन्न देशों की दृष्टि से पुस्तकों का भोगोलिक 
वर्गीकरण किया जा सकता €। 

पुस्तकों के: प्रकाशित होने थे: समय छेः अनुसार उन वा 
तिथि कम से वर्गीकरण किया जा सकता है । 

लक की दण्टे से चझारादि त्रम (#ीफल्पत्नो 
0:९7) से पुम्वरों के: दर्य दनाए जा सवते हैं । 
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७. विषय की दृष्टि से पुस्तकों के वर्ग बनाए ज्ञा सकते हैं। 
पुस्तकों का श्राकृतिक भऔरौर क्रृत्रिम दोनों इृष्टियों से ही 
वर्गीकरण किया जा सकता हैं । पुस्तकों को विषय क्रम से ही 
अलमारियों में रखना प्राकृतिक होगा । इस के अतिरिक्त अन्य 
सब अणालियां ,अस्वाभाविक हैँ । पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकों के एक 
अव्यवस्थित ढेर को विषय क्रम से भिन्न-भिन्न वर्गों में वांट कर 
उन को व्यवस्थित कर देता है। इस से पुम्तकाध्यक्ष और 
प।ठकों को पुस्तके हू'डने में आसानी रहती है 
पुस्तकों का वर्गीकरण भी एक महलशाली कला है। 
पुस्तकों का बर्गकरण करते समय छुछेक नियम स्मरण रख लेने 
चाहिए। (१) पुस्तक का विपय देख कर वर्ग का निश्चय करना 
चाहिए (२) विपय का निश्चय पुस्तक के शीर्षक, विषय सूची, 
भूमिका आदि से करना चाहिए। (३) कई पुस्तकों के शीर्षक बड़े 
अमात्मक होते हैं: अतः केबल शीर्षक देख कर एक दम विषय का 
निश्चय न कर लेना चाहिए। (४) यदि पुस्तक में एक से अधिक 
विपय हैं तो यह देखना चाहिए कि लेखक ने किस बिपय पर बल 
दिया है. (५) एक विपय के पक्त और विपक्ष में लिखी हुई 
पुस्तके एक साथ रखनी चाहिए (६) किसी भाषा की साहित्यिक 
पृस्तकों का वर्गकरण करते समय यह ध्यान रख होना चाहिए 
कि ऐसी पुस्तकें विषय की दृष्टि से श्रेणीबद्ध नहीं की जातीं 
अपितु इन को रचना भेद की दृष्टि से कविता, नाटक, कया, 
<'निबन्‍्ध आदि के वर्गों में विभक्त किया लाता है। 
पुस्तकों को विषय क्रम की दृष्टि से रखने के लिए पुस्तकालय 
- के आधुनिक ध्याचार्यों ने कई एक प्रणालियों का झाविष्कार 


बर्गोकरण ष्ट३ 





किया है। अतः पुस्तकाध्यक्ष को चाहिए कि बह अपने पुस्तकालय 
की पुम्तकों को किसी प्रचलित वर्गकिरण प्रणाली के अनुसार ही 
व्यवस्थित करे। भारत के पुम्तकालयों के लिए निम्नलिखित 
सीन वर्गीकरण पद्धतियों में से कोई एक उपयोगी रहेगी। 


१. मलविल डयूई की दशम लव ॒वर्गाकरण पद्धति 
(0लागगे (]85॥6८वराणा) 


९ 


2... रंगानाथन की द्विविन्दु वर्गकरण पद्धति (000 


(७0]88आगटपंणा) 
३. मसतीशचन्द्र गुह की प्राच्य वर्गीकप्ण पद्धति। 


पाठकों को दशम लव वर्गीकरण पद्धति का किंचिन्मात्र 
दिग्द्शन कराया जाता है। यद््‌ प्रणाली संसार में सब से अधिक 
लोक प्रिय है। डयूई महोदय ने समस्त ज्ञान को निम्नलिखित दस 
मुख्य वर्गों में बांटा है और प्रत्येक बर्ग को प्रदर्शित करने के लिए 
अंक के चिह्न दिए हैं. 


99५०० ६६ 


१००--१६६ 
६५५०--१६६ 
8३५०५०--३६६ 
४५००--४६६ 
&००--४५६६ 
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सर्वे साधारण मिश्नित पुम्तकें--पत्र पत्रिकाए', 
विश्वकीश आदि 

दर्शन शास्त्र 

घर्म 

राजनीति, अर्थ शास्त्र, शिक्षा शास्त्र आदि 
भआापा विज्ञान--ध्याकरण, छन्द आदि 

साइंस 

उपयोगी कलाएं-- अय्युर्वेद, इंजनीयरिंग 
शिल्प आदि है 


चर्गकिरण च््छ 





घर 
प्न्ड 
घ्म्प 
घन 


अंप्रे ज्ञी पत्र 

$. हास्य, व्यंग्य 

#.. मिश्रित साहिस्व 
एगलो सक्सन साहित्य 


इस प्रकार इस पद्धति में एक #क्षार भाग थना दिए गए 
हूं। पुनः इन हजार भागों फे साथ दशम लब ([000०गाती) 
वि्ठ छगा पर इन पे; पाई धजार सृद्रम भेद पर दिए गए है । 
इस पद्धति का विशेष अध्ययन करने थे: लिए [069८७ 
००आणोे टी#ष्थीटशाणा वी एफ प्रति रारद लगी चाहिए। 
इस पुम्तवा था एक संत्तिप्त संस्करण (#97त760 ]0घ69) 
भी प्रकाशित होता ६ै। दस पदति फे प्रमुस्य बरगे, बिभाग, 
लपविभाग अधि नीय दिए जाने ६। 
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८६१, २६... म॑म्झत पत्र (,लॉल्ड) 









८६१, २७ ».. हँग्य, व्यंग्य 

घधर च्द [जीवन घरित्र]+ 

घध्श नह [गंम्झत साहित्य का इनिदास लथा समाजोयना] २ 
८६१३ प्राकृत 

८६९.४+ भा. पंजाबी भाषा-ध्यावरण, छम्द, अर्लक्रार आदि 
पध्एर पंजाबी साहिन्य 

घ६१.४६१ पंजादी कविता 

प्घ #. नाटक 

प्घ१शर #.. कया, उपन्यास 

घ६१.४६९ #.. निषन्ध 

छ६१,४६५ #.. भाषण, ददसवाए 

८६१.९६६ ७... पत्र 

पन्ड #. हतस्य, ध्येग्य 

घ्ध्ध््ग्प ७... मि्चित प्रन्थ [यदि क्षप्र शी दा हिन्द 


में लिये ज्ञीदन चरित्र ६२० में रसने है 

छोर पंडाएँ! में लिए जोइन च रत ऋशप 

रखना छाए से यहां ररर सफने हैं) « 
८६६४६. [पंडादी सा्टिप्य बा इतिष्ास रूएा समाोशेोयता) 
८६५४ भा... हिन्दी भाए-++पयाशरए, हन्द, इनकार आदि 


घ६१.५३ छिद्दी स्पह्य 
घ१श१ हिन्दी बट 
<६१.५४३४४ $% नटक 


घ्ष्श्श्शे३े ». बैश!, सस्‍नएास 
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८६१.४३४.. हिन्दी निमरन्ध 


८६१.४३४५ क भाषण, बकतृताएँ 

८६१.४३६ क.पत्र 

६६ १,४३७ #. इईँ॒म्य, व्यंग्य सु 
६६१.४३५ #. मिश्रित ग्रन्थ [यद्दि अंप्रेण्यी में लिखे 


जीवन चरित्र ६२० में रखने हों भौर 
हिन्दी में लिखे जीवन चरित्र अलग 
रखना चाहे तो यहां रख सकते हैं]# 
६६१,३६ (हिन्दी साहित्य का इतिद्ास और समालोचना]३ 
८६१.४४ बंगाली साहित्य 
६१.४६ मराठी साहित्य 
८छ६१,४७ गुजराती साहित्य 


र६ १.४६ उ्दू' साहित्य हि 
प६१,५ फास्सी साहित्य 

६०० इत्तिद्दास 

६१०, भूगोल तथा यात्रा वर्णन 

घ्श्र : -नकरे, एटलस 

६१४.२ इड्नलैंड का भूगोल तथा वर्णन 

६१४५,४ भारत का भूगोल तथा वर्शन के 
६२० जीवन चरित्र 3.4 
६३० आचीन इतिहांस हक 
घछ० योरुप का इतिहास , कब 
६४२ इहलैंड का इतिहास _ध४४  इइलैंडकाइतिहास ३ | 


के [_] इन ज्ौकटों में दी गईव्याख्या हमारी है।..: - 


बगीकरण * श्र 





६४३ जमेनी का इतिहास 

ध्श््र फ्रांस का इतिहास 

घ्हे७ करूस का इतिहास 

६४० एशिया का इतिहास 

६५१ चीन का इतिहास 

घ्श्र जापान का इतिहास 

ध्श्छ मारत का इतिद्ास 

६६० अफ्रीका का इनिदहास 

हऊ उत्तरी अम्रीका फा इतिहास 

धरे अम्रीका (यू, एस. ए.) का इतिहास 

६८० दत्तिणी अ्रम्नीका का इतिहास 

६६० आम्ट्रेलिया, उसके समीपवर्ती दीपों तथा भू व 
सम्बन्धी देशों का इतिहास 


पुस्तकों फा वर्गीकरण कर लेने के परचान यद्ध समस्या 
उत्पन्न होगी कि पुम्तकाध्यक्त पुस्तकों को अलमारियों में किस 
क्रम से रखे। सान लीजिए पुस्तकालय मे ८६१.४३३ बगे में पचास 
पुस्तकें हं। इन पचास पुम्तकों को अलमारी में एक ही स्थान पर 
रसना चाद्दिए परन्तु क्या इन को चागे-पीछे! जहां फहों हम 
चाहें रख सकते हू ? ररसने को तो हम रख सकते दे परन्‍्ठु इस 
प्रकार रखने से पुम्तकें ढ'डने में बड़ी कटिनता होगी । अत प्रस्यक 
पुस्तक को उस का अपना स्थान यताने के लिए पुस्तक संख्या दी 
जाती है। स्मरण रहे कि पुम्तक संख्या को प्रन्थशार संख्या भी 
यहते हैं । पुस्तक संख्या देने का तात्यये प्रन्थश्ार चयीर पुस्तक के 
नाम की झोर संफेत करना दे। उद्ृहरण फे लिए प्रेमचन्द को 


४६ पुस्तकालय प्रवेशिका 


कमेभूसि को हम “प्रेमचन्द कर्मेभूमि” ऐसा संकेत देंगे। परन्तु 
इतना लम्बा संकेत देना अभीए्ट नहीं है.। अतः प्रन्थकार का 
प्रथम वर्ण ही लिखा जाता है ओर उस फे आगे के माग के लिए 
अझ दिए जाते हैं। ये अड्ट नाम के शेष वर्णो का भ्रतिनिधिल 
करते हैं। अछ्क देने के पश्चात्‌ पुस्तक के नाम का पहला वर्ण 
लिखा जाता है यथा प्रे £६ क । यह पुस्तक संख्या “प्रेमचन्द कम- 
भूमि” इतने लम्बे शब्द समूह का संकेत करती है। इस रीति से 
एक विपय में एक ग्रन्थकार की सब पुस्तकें एक साथ रखी 
जाएगी । ८६१.४३३ वर्ग में प्रेमचन्द्र के सत उपन्यास और कथा 
अस्तकें एक साथ रखी जाएंगी । एक वर्ग में अन्यकारों को अका- 
रादि क्रम से रखा जाएगा। उपयुक्त वर्ग में पहले चन्द्रगुप्त फिर 
ग्रेमचन्द और फिर शरच्चन्द्र फो रखा जाएगा। फिर एक अन्यकार 
की पुस्तकों को भी रखने में यही अकारादि क्रम चलेगा । प्रेमचन्द 
की पुस्तकों में पहले कर्मभूमि फिर प्रेमाश्मस और फिर रघ्नभूमि 
रखी जाएगी। श्री सतीशचन्द्र गुद्द की प्रन्थकार संख्याए' बड़ी उप- 
योगी हैें.। वे निम्नलिखित हैं । 
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क््ृ श्र जज सर 
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र्भ १8 मर दे 
घ १७ ट ३१ 
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प्रन्यवार संग्या देने का यह तियम ८ । अन्थकार पे पहले 
बर्थ लिए ले थथा प्रेमपन्द वा पट्टला बर्श भे लिख लिया। 
पिर प्र पं पश्यात पौत सा दशे धाता है यह देगे। 5 के बाद 
गाता है। अब घन्यार सथी मे स पी संसद) ४६ एै। छत 
हमपम्द थी धन्यवार शेरदा पे ६ हु । ईसी प्रशार शाच्वन्द्र थी 
श६४ सप्या ह६। २ ६१ सेप्या ६३ है। एव कर धात ध्यान देने 
दोग्य है दि. डोइन घरित्र कर समाशचनामक् पम्त्ों को 
पछढ संपदा देने था छोर तरीश ूैं। कौशल चंरयेत्र में लिस 
सदति यो) जइन हो रस व एहरे आर प्रम्धवार बो पड़ रकम 
जज है। द॒ए। रदामी साएनरर रदिप सरमो ददासनद के हइन 
इाणि३६ ६ स दुर्न्‍क मत! ही डापगो। इस इबार एफ 
शेष्दस थे हटिएद धन्धारों हारा लिये शर जीइन चरिद 


सूचीकरण 
सृची बनाने के नियम 


पुस्तकालय में संय्रद्वीत पुस्तकों की ज्ञानकारी मराप्त करने 

के लिये एक सूची का द्वोना नितान्‍्त आवश्यक दै। छोटे-छोटे 
मंप्रद्यालयों में तो ऐक्सैशन रजिस्टर ही सूची का काम दे सकता 
है। श्रथवरा पेक्सैशन रजिस्टर के श्राधार पर पुस्तकीं का विपय 
फ्रम से रजिस्टर वैयार किया जा सकता ५ै। परन्तु उत्तम कोटि के 
सार्वजनिक श्रीर शिक्षण संम्धाशों के पुस्तकालयों में पाठकों के 
लाभ के लिए एक सुव्यवस्थित सूची जरूर होनी चाहिए। सूची 
तैयार करते समय यद्द बात ध्यान में रख लेनी चाहिए कि क्‍या 
यद्द पाठकों की श्रावश्यकताओं की पूरा करती है। कई विद्वानों 
का तो यह मत्र है कि सूची वर्ग क्रम से द्वी तैयार 
करनी चाहिए। अधिकतर पाठक विपय क्रम से ही पुस्तके 
आ कर मांगने हैं। इसमें सन्देह नहीं कि कला कौशल के 
पुम्तकालयों और शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों में श्रायः पाठक 
बिपय को ही दृष्टि में रख कर पुस्तकें मांगने आते हैं। परन्तु 
सार्वजनिक पुग्तकालयों में हरेक प्रकार के पाठक आते हैं। वहां 
विपयक्रम से पुस्तकें पढ़ने वाले पाठकों के अतिरिक्त कई ऐसे भी 
आए'गे जो विशेष-विशेष लेखकों के ग्रन्थ पढ़ना चाहेंगे। कई 
प्रेमचन्द अथवा शरच्चन्द्र की पुस्तकें पढ़ना ही पसन्द करेंगे। 
कई पाठक ऐसे होंगे जिन को लेखक का नाम तो स्मण्ण नहीं 
- 3 शीषक उन्हें याद है। उद्ाहरणार्थ एक पाठक आ कर 
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कड्ता है कि मुझे “सार सार कर इकीम” चाहिए। पुस्तका- 
च्यक्ष की चाहिए कि वद अपनी परिम्यित्तयों का अध्ययन करके 
अपने पाठकों फे लिए समुचित सूची को तेयार करे । 

आज़ कल भिन्‍्न-मिन्‍न पुस्तकालयों मे भिन्न-भिन्न प्रकार 
की सूचियां प्रचलित हैं । परन्तु मुख्य रूप से सूचियों के निम्न- 
लिग्वित तीन भेद किए जा सकते हैं । 

$, प्रम्थकार सूची (४ए०७४०४ (:०(४०९०९) इससे 
प्रन्थकारों के कार्ड अकारादि ब्रम से रखे हाते है। फिर प्रत्यक 
प्रन्थकार की पुम्तकों फे कार्ड भी अकारादि क्रम से रखे जाते हैं. 

२, कोश सूची ([)८टाणा॥77 0४४087०) इस सूची 
के लिए पत्येक पुम्तक के प्रायः तीन फाड्डे तेयार किए जाते हैं. यथा 
क. प्रत्थकार फाडे (#घ४०7 (2970) खबर. शीर्षक कार्ड ([५४6७ 
(४70) गे. विपय कार्ड (509]९८४ (४70) फिर इन सीनों 
प्रकार के कार्डो' फो मिला कर अकारादि क्रम से रखा जाता है। 

३. वर्गक्त सूची (0]85आग०0 (099027९)। इस 
सूची के लिए प्रत्येक पुस्तक का एक-एक कार्ड तैयार किया जाता है। 
फिर इन कार्डो' को वर्गो' के अनुसार रग्वा जाता है | 

पुस्तकाध्यत्त फो सूची तैयार करके उसका समुचित रूप से 
प्रदशन करना चाहिए ताकि पाठक उस से अधिक से अधिक लाम 
डठा सकें। छोटे-छोटे संग्रद्मालयों में पुस्तकों की सूची द्वाथ से 
लिख कर अयवा टाइप करके पाठकों के लाभ के लिए मेज्ञ पर 
रख दी जाती है। बई अच्छे पुस्तकालय सूची को छपवा भी 
लेते हैं.। मुद्रित सूची के भी कई एक लाभ अवश्य दैँ। मुद्रित 
सूची का पुस्तकाकार होने के कारण उपयोग बड़ी सरलता के साथ 
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क्रिया जा सकता है। पुस्तकालय के समासद्‌ घर में बैठे सृः् 

को बड़ी आसानी से देख कर पुस्तकालय से पुस्तकें प्राप्त कर सकैर 

नए पुस्तकालय अुद्वित सूची से पुस्तकें चुनने तथा वर्गीकरण कर 

में पर्याप्त सहायता प्राप्त कर सकते हैँ। पर्तु आज कल इतर 
प्रकार के प्रदर्शन को कोई विशेष महत्व नहीं दिया जाता । सुद्रि 
सूची में यह दोप रहता है कि यह सवेदा अधूरी रहती है। सूर्च 
के छप जाने के पश्चात्‌ नई आई हुई पुरतझें इसमें दजे नहीं के 
जा सकती। अतः आधुनिक पुस्तकालयों में कार्डा' पर सूची तैयार 
की जाती है। कार्ड सूची में नई पुस्तकों के कार्ड हर समय ययेष् 
स्थान पर रखे जा सकते हूँ। काड़े सूची तैयार करने के लिए 
प्रत्येक पुस्तक का विवरण एक कार्ड पर दर्ज किया जाता है। 
पुस्तकालय की स्टेशनरी बेचने वालों के यहां से ऐसे काई 
(८०(४।०७०९ (:४:०) प्राप्त दो सकते दें! काई का साइन 
£“2८*३ होता है । इस पर दस बारह लम्बी लडनें लगी होती 
हैं। इसके वाई” ओर दो खड़ी रेखाए' होती हूँ! कार्ड के नीचे 
मध्य सें एक सूराख होता द्व। इसी सूराख में एक लोहे की 
सलाख डाल कर कार्डो' को पिरो दिया जाता है और फिर इन को 

दराज़ों में रख दिया जाता है। फिर इन दराजों को कैबीनेट 

(0०४)ध९) में रख दिया 'जाता दे। जब-जब पुस्तफालय में 
प्राप् नई पुस्तकों के काडे इस सूची में सम्मिलित करने हो तत्र 
सब लोहे की सलाखों को निकाल कर इन कार्डों को ययेष्ट स्थान 

पर रख कर फिर संब का को सलाखों में पुरो दिया जाता हैं। 

* ऐसे क्ैबीनेट पुलकालय का सांमान बेचने वालों के यहां से 

मनवाए जा सकते हैं। 


सूचीकरण के नियम श्र 





कार्ड सर्वदा किसी पकी झल्यू ब्लेक सियाहदी से ही लिखने 
चाहिए । इसके लिए आज फल भ्रचलित पार्केर की किक सियाही 
भी उपयोगी रदेगी। कार्ड अत्यन्त सावधानी से तथा सुलेख के 
(नियमों थेः अनुसार लिखने चाहिए। कार्ड यदि रोमन लिपि सें 
लिखने हों तो इसके लिए एक विशेष प्रकार से लिखने फे लिए 
पुस्तकालय हम्त लेख नियत किया गया है और पुम्तकाष्यक्ष को 
डसी का अनुसरण फरना चाहिए। कार्डा को देवनागरी अथवा 
अन्य किसी भारतीय लिपि में लिखने फे लिए भी विशेष तत्परता 
की आवश्यकता है। 


काई-सूची के लिए अभीष्ट विवरण 
कार्डो' पर प्रायः पुस्तक का निम्नलिखित विवरण दिया 
जाता है। 
१... वयये संख्या, पुस्तक संख्या 
प्रन्‍्थकार 
शीर्षक, संम्करण 
मुद्रणांक--भ्र काशन स्थान, प्रकाशक, प्रकाशन तिथि 
परिमाण--भाग (यदि प॒म्तक एक से अधिक भागों 
में प्रकाशित हुई हो), सश्चत्र (यदि पुस्तक स्चिन्न 
हो तो ऐसा उल्लेख भी फरना चादिए) 
६. सीरीज टिप्पण (यदि कोई पुस्तक किसी सीरीज में 
प्रकाशित हुई हो तो सीरीजुका नाम लिखना चाहिए) 
हम इस समस्या को अधिक स्पष्ट करने फे लिए एक पम्तक 
ले कर उस से उपयुक्त विवरण संकलित करने की विधि लिखते 
हूं। हमारे सामने प्रेमचन्द्‌ का लिखा हुआ रंगभूमि नाम का 


/ 
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उपन्याप्त दै। इस पर निम्नलिखित रूप से विवरण दिया हुआ है। 
गंगा पुस्तक माला का उंतालीसवबां पुष्प 


रंगभूमि 
लेखक 
स्व० प्रेमचन्द 
(अथम भाग) 
१६०६ 7० 


टाइटल की पीठ पर निम्नलिखित विवरण दिया हुआ है। 
प्रकाशक 
श्री दुलारे लाल 
अध्यक्ष गंगा पुस्तक माला कार्यालय 
लखनऊ 
अब उपयुक्त विवरण को पढ़ कर इस पुस्तक , का यथेष्ट 
विवरण तैयार कर सकते हूं। सर्व.प्रथम हम इस की वे संख्या 
८६१.४३३ ओर पुस्तक संख्या श्रे £६ रं-का उल्लेख करेंगे। पुस्तक 
पर शीप॑क फे नीचे लेखक प्रेमचन्द लिखा हू | अतः हम इस पस्तक 
का प्रन्थकार प्रेमचन्द लिखेंगे। इसके पश्चात्‌ शीर्षक लिखना हो गा। 
पुरतक का शीर्षक पुस्तक के टाइटल प्रष्ठ से उद॒प्ृत करना 
चाहिए। कई बार पुस्तकों की जिल्‍्द पर बाहिर संत्तिप्त-सा 
शीपेक लिखा रहता है। यह शीर्षक उपादेय नहीं होता। कई 
स्तकों पर शीर्षक के पश्चात्‌ सापादक अथवा अनुवादक का 
गरम लिखा रहता है। यह ब्रिवस्ण भी शीर्षक के साथ 
प्रवश्य सम्मिलित कर लेना चाहिए। उपयुक्त पुस्तक में सत्र 
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से ऊपर रंगभूमि लिखा दूं । अत इस पुम्तक का शीपक रंगभूमि 
लिखना चाहिए। शीर्षक के साथ संस्करण का भी उल्लेख करना 
चादिए। यदि कोई पुम्तक पहली बार प्रकाशित हुई हो तो प्रथम 
संस्करण का उल्लेख नहीं किया जाता। दूसरे, तीसरे अथवा नए 
संस्करण फा अर्थ तो यह & कि जब पुम्तक में कोई परिचतन 
किया जाय। परन्तु भारतीय प्रकाशनों मे प्रायः पुनः पुनः मुद्रण 
(२०फर्मण) को ही सम्कर्ण का नाम दिया जाता है अत ऐसे 
श्रकाशनों के संबंध में संम्करण का उल्लेख करने से कोई 
विशेष लाभ नहीं है। इस के पश्चान मुद्र॒णांक ( ताणांत्रां ) 
की बार आती हं ।॥ प्रायः टाइटल प्र४0ठ पर और कभी 
कभी टाइटल की पीठ पर प्रकाशक, प्रकाशन स्थान तथा तिथि 
डल्ज्षेख होता है । प्रकाशक का प्रसिद्ध तथा आवश्यक नाम ही 
लिखा जाता है । मुद्रणांक में सर्वे प्रथम प्रकाशन स्थान लिखना 
चाहिए। यदि प्रकाशक देश विख्यात द्वी तो प्रकाशन स्थान लिखने 
फी आवश्यकता नहीं हं।इस के पश्चाव पस्तक के प्रकाशित 
होने का बपे लिखना चाहिए। प्रकाशन तिथि पस्मावश्यक है। 
यदि तिथ टाइटल प्रष्ठ पर न लिखी द्वो तो इस की पीठ पर 
, होगी। कई बार,भूमिका के अन्त में तिथि का उल्लेख मिल 
जाता है। जहां कहीं से भी टीक अथवा लगभग टीक तिथि 
, का पता मिल जाय हूड कर अवश्य ही इस फा संकेत करना 
चाहिए। तिथि का 3ल्‍्लेग्व कहीं से भी प्राप्त न होने पर आधुनिक 
>, पुम्तकाध्यक्त तिथि रहित (70 09(6 का संक्तिप्त रूप ञ. ते ) लिख 
देते हूं। रंगभूमि के टाइटल पृष्ठ की पीय पर प्रकाशक श्री, दुलारे 
लाल, अध्यक्ष गंगा पुम्तक माला कार्योालय,, लखनऊ लिखा ६। 


६5 पुतराक्षय प्रोशियय 


विधि ९६ का कस्लेस टाइटस़ पृष्ठ पर दी कर दिया गया है। 
इस सारे विषंशग छो सम रखो दुए दम झुद्गांड को संशित 
रूप में शेस परड्यर देंगे--आसानऊ, यंगा एलफ साक्ा, १६१६) ३म 
फ याद फुलक के प्ररिमाण फा हस्लेस करना चाहिए। हम में 
पुलफ के दृष्ठ, गाय (यदि दरु से अधिक हों), पिप्रों का रिलार 
तया पुस्तफ की ऊंँथाई का विवरण दिया जाता £ि। परन्तु इतने 
आअधिफ विश्शग बिवरग की आवश्यफता रहीं है। यदि पुस्तक एक 
से अधिक भागों में प्रफाशित हुई हो अर ये भाग पुस्तराक्षय में 
दे तो पन भागों की संग्या लिस देनी घाहिए। तत्परचात यदि 
पुलफ सपिप्र दी तो सप्रित्र यद शब्द लिख देना 'परादिए। रंग 
भूमि दो भागों में प्रकाशित हुई है। इस में चित्र नहीं हैं । हम 
इस का परिमाण विवरण इस प्रकार देंगे--२ सांग। इसे के 
परचात्‌ सीटीजु टिप्पण की यारी श्राती है। यदि पुस्तक रिसी 
प्रन्थकर्ता सीरीम ( 8 ए४४07 52705 ) अयवा विपय सीरीज 
(800०० $07९७) में प्रकाशित हुई हो तो उस सीरीज का नाम 
दे देना भी क्षाभप्रद सिद्ध दो सकता है। प्रकाशक सीरीज 
(शर/आर०७! 8टसं25) का नाम देने से तो कोई विशेष लाभ 
नहीं है। उदाहरण फे लिए रंगभूमि फे टाइटल प्रप्ठ पर गेंगा 
उस्तक साला का उंतालीसवों पुष्प लिखा है। परन्तु पाठकों की इस 
विवरण में कोई विशेष रुचि नहीं द्लोती है। यदि पस्तक किसी 
अन्यकर्त्ता सीरीज अथवा विषय सीयजु में श्रकाशित हुई हो तो 

मेकेट में सीरीज का मास लिखना चाहिए। रंगभूमि किसी ऐसी 

सीरीज में प्रकाशित नहीं हुई है अतः यहद्द टिप्पण देने की 

आवश्यकता नहीं है । 


सूचीकरण फे नियम ६७ 


सूची तैयार करने फे लिए काट पर सद से ऊपर प्रमुख 
रूप से प्रन्थकार का नाम लिग्य जाता है । प्रन्थकार फे नाम का 
डल्लेग्य फरना वैसे तो बड़ा सरल प्रतीत द्वोता है। परन्तु इस फे 
लिए भी यड़ी सावधानी की आवश्यकता है। 
ग्रन्थकार का नाम निर्णय करने वा मुख्य कार्ड घनाने के नियम 
व्यक्तिगत नाम 

३. प्रन्थकार फा सर्व प्रसिद्ध नाम लिखा जाता ए यया 
प्रेमचम्द, शयाममुन्दर, ईश्वरीप्रसाद इत्यादि । 

२. परई धर्षों से भारतीयों ने परिचमी लोगों पा ग्नुकरण 
यर पे; ऋपने गोत्र माम अयवा जानिगत नाम फो विरोप महत्व 
देना आरम्भ कर दिया ६ै। ऐसे नामों में जातिगत नाम को मुख्य 
रूप में रगर कर ध्यक्ति गद नाम को गौण रूप में रर॒ण जाता 
यथा मोहनदास फर्मचन्द गान्धी । सोहनद्ास व्यक्तिगत नाम है । 
कर यन्द पिता वा नाम है। गान्दी पुलवा नाम है। इस नाम में 
गान्पी को विरोप महत्व दिया गया दै। अत. इस को श्म गान्धी, 
मोहनद्यास कर्मचन्द ऐसा लिगरेंगे। बंगाली भन्थकार प्रायः ऋूपना 
शाम इसी प्रकार लिस्गे हैँ यथा रमेश पन्‍द्र दत्त । श्स को एम दत्ता, 
शमेश चन्द्र लिखेगे। दाफ्िणात्य प्रन्यवारों का नाम निरचय करने 
में अदश्य पुए झइ्यन पहती ६। यथा फिजिक्स पे: प्रसिद्ध 
दिद्वान्‌ पस्रशेरर वेंक्टरमण वा नाम है।इस में बन्द्रगेखर 
पिता का नाम ६। वेंकटरमण लसरस पा य्यक्तिगद नाम है। 
सेशर ने ऋपने य्यक्तिगव नाम को दो भागों में दिबक्त कर दिया 
है देश्ट झसोरए स्मणा। फिर इस से अन्द्रशेग्रर अपर देशट पे 
सौदा रूप देशर रमण दो सुग्य रूप दे शिदाटै। दश्चापने 
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को चन्द्रशेखर बेंकट रमे लिखता है और रमण' पर बल देता 
है। अतः हम इस नाम को रमण, चन्द्ररोखर .वेंकट (अथवा 
अग्रेज्ी दंग से संत्तिप्त रूप में रमण, सी० वी:) लिखेगे। आज 
कल नाम लिखने की विभिन्‍न रीतियां प्रचलित हो रही हैं। पुस्त- 
काध्यक्ष को उचित हैँ कि वह पुस्तक पर जो नाम लिखा हू उसके 
आधार पर नाम लिग्वे। यदि व्यक्तिगत नाम को भद्दत्व दिया 
गया हैं तो वह व्यक्तिगत नाम को हो मुख्य रखे ओर यदि 
जातिगत नाम को महत्व दिया गया है तो व्‌ जानिगत नाम,फो 
मुख्य रखे। भारतीय माम निश्चित करने के लिए अभी तक.कोई 
विशेष नियम नहीं है। . - ; 0 “प 
कई बार देखा गया-है कि एक ही प्रन्थकार का 'माम - 
अ'प्रोज़ी पुस्तकों पर और ढंग से दिय। जता है और दिन्दी 
पुस्तकों पर और ढंग से । बंगाल के कवीन्द्र- रीन्द्र को हिन्दी 
पुस्तकों पर रबीन्द्र नाथ ठाडुर लिखा जाता है और रवीन्द्रनाथ फो 
महत्व दिया जाता है । परन्तु अम्रेजी पुस्तकों पर राविन्द्र नाथ | 
टैगोर लिखा ज्ञाता है और टैगोर को विशेष महत्व दिया जाता-है। * 
' हिन्दी जगत्‌ में प्रायः लेखक' व्यक्तिमत नाम से ही प्रसिद्ध 
हैं। कई पुस्तकाध्यत्त अंग्रेज़ी दंग की नकल करते हुए प्रत्येक ' 
हिन्दीं पन्थकार के जातियंत नाम यथां शर्मा, वर्मा आदि: पर 
बल देते हैं। हिन्दी ग्रन्थों फे पाठंक हिन्दी प्रन्थकारों' के'_ 
व्यक्तिगत सारमों से, परिचित होते दँ और थे पुस्तकालय में 
आंकर भी पन के व्यक्तिगत नाम से ही पुरतकें दूडने का यत्न 


करते हैं । की डर 
.... ३. कई सन्‍्थकार अपना साहित्यिक उपनाम रख लेते दे 
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व ला नाम क- 


ओर उस को महत्व देते हैं। ऐसे भन्थकारों का उप- 
नाम ही मुख्य रूप में रखा जाता हैं. यथा हरि कृष्ण प्रेमी को 
प्रेमी, हरि ऋृष्ण और उपेन्द्रनाथ अज्क को अप्क, उपन्द्रनाथ 
लिखा जायगा। 

४. हिन्दू धम में संन्यास श्ाश्रम में प्रवेश कर केप्राय लोग 
अपना नाम तब्दील कर लेने है। उदाहरण के लिए महात्मा 
मुशीगम जी ने संन्यास लेकर अपना नाम ग्वामी भ्रद्धानन्द रख 
लिया। उन्हों ने पहले कई पुष्तके मुंशीसम के नाम से लिग्बीं 
ओर बाद में कई पुम्तके श्रद्धानन्द के नाम से लिखीं। ऐसी 
अवस्था में फिर वह सर्व प्रथम नियम आता है कि प्रम्थकार 
का सब प्रसिद्ध नाम लिखना चाहिए। उन का श्रद्धानन्द नाम 
मुशीराम की अपेक्षा अधिक प्रसिद्ध हो गया। अत उनकी 
सब पुस्तकें भ्रद्धानन्द नाम से ही दज करनी चाहिए ओर कार्ड 
सूची के लिए एक निर्देश का ((२९(९४९॥९८९ (2870) बना देना 
चादिए कि मुंशंराम देखो श्रद्धानन्द। एक और इदाहरण 
लीजिए। मेँद्ता जमिनि जी ने संन्यास लकर अपना नाम 
स्वामी ज्ञानानन्द रख लिया। परन्तु उन का जैमिनि नाम 
ज्ञानानन्‍्द से अधिक प्रसिद्ध हैं। अत' उन की पुस्तके. जेमिनि 
नाम से ही दर्ज करनी चादिए और एक निर्देश काई वना देना 
चाहिए कि ज्ञानानन्द देखो जेमिनि। 

४. आधुनिक ईसाई तथा यहूदी नामों को लिखते समय कुल 
नाम (507४9॥॥0) की मुख्य रूप से और व्यक्तिगत नाम अथवा 
अ्ग्रनाम (07750 9॥ ॥॥6) को गौण रूप में लिखना चाहिए। 
व्यक्तिगत नास में यदि) एक शब्द हो तो उस को पूरा लिगा 
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जाता है और यदि एक से अधिक शब्द हों तो उन का प्रारम्मिक 
एक-एक वर्ण लिखा जाता है यथा टाड, जेम्मु और सिलवरसैन, 
एच. ए. | 
8. कई धार ऐसा होता है कि संपादक को ही अन्थकार फे 
स्थान पर रखना पड़ता है। एक विद्वान कई एक लेखकों की 
कृतियों का संग्रह कर के उनका संपादन करता है। ऐसी अवस्था 
में संपादक को ग्रन्थकार के रथान पर रखा जाता है ओर उस के 
नाम के आगे संपादक लिख दिया जाता है। हम एक पुस्तक के 
टाइटल प्रष्ठ का आवश्यक भाग उद्धृत करते हूँ । 
आधुनिक एकांकी नाटक 

(हिन्दी कलाकारों के सात एकांकी नाटकों का अपूर्वे एवं 

मौलिक संप्रद) 
सम्पादक 
श्री उदयशंकर भट्ट 

इस पुस्तक की सूची से विदित होता हद कि इस पुस्तक में 
सात लेखकों के सात माटक संग्रह्दीत हूँ । उद्यशंकर भट्ट ने इन 
सात नाटकों का संग्रह कर के इन का संपादन किया है। शअ्रतः 
इस पुरतक का लेखक हम उद्यशंकर भट्ट, संपादक ऐसा लिखेंगे। 

७, कई पुस्तकों के प्रन्थकार एक से अधिक द्वोते हैं।_ ऐसे 
प्रन्थकारों को लिखने की यदद रीति है। यदि ग्रन्थकार दो हों तो 
दोनों को द्वी लिखा जाता है यथा कालिदास कपूर और ग्रेमनारायण 
टण्डन। यदि दो से अधिक प्रन्थकार हों तो प्रयम प्रन्यकार का 
नाम मुख्य रूप से रख कर आग्रे खड़े कोप्ठकों में “ओर 
दूसरे”” ऐसा लिख देते हूँ यथा चन्द्रगुप्त [ और दूसरे ]. 
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संघगत नाम 

८. पाठकों की टृष्टि में कई ऐसी मी पुस्तकें आएंगी जिनका 
लेखक कोई दर्याक्त नहीं होता अपितु कोई सरकार अथवा सभा 
अथवा संम्या द्वोदी है। ऐसी पुस्तकों फो मुख्य रूप से तीन श्रेणियों 
में बांट जा सकता है। 

क, सरकारें--केन्द्रीय सरकार प्रान्तीय सरकार, म्यूनिसिपल 
कमेटी आदि को सरकार शब्द से कद्दा जाता है। सरकार अपने 
कर्मचारियों से पुस्तकें लिखवा कर अपने नाम से प्रकाशित करती है। 
यदि सरकार की श्रोर से प्रकाशित किसी प्रुस्तक पर किसी ब्यक्ति 
का नाम ग्रन्थकार के रूप में लिखा हो तो उस व्यक्ति को ही 
प्रन्थकार समझा जायगा। परन्तु यदि किसी व्यक्ति का नाम न 
लिखा द्वो तो उस पुस्तक की लेखक सरकार दी सममी जाएगी। 
जिस देश, प्रान्त अथवा शहर की सरकार को ओर से ग्रन्थ लिखा 
गया हो उस देश, प्रान्त अथवा शददर का नाम ओर सरकार के 
विभाग का नाम प्रन्थकार के स्थान पर रखा जाता है । उदाहरण 
के लिए एक थपुस्तिका “वेकारी ओर गरीबी की समस्या” भारत 
के रीसटिलमैण्ट एएड पमरप्लायमैण्ट विभाग की ओर से लिखी 
गई है । इस का ग्रन्थकार दम भारत, रीरैटिलमैस्ट एएड एमप्ला- 
यमेण्ट लिखेंगे। 

ख. सभाए- जब कोई पुस्तक किसी सभा की ओर से 
लिखी जाती है तो उस सभा का नाम ही ग्न्थकार के स्थान पर 
लिखा जाता हैं। उदाहरण के लिए द्विवेदी अभिनन्दन प्रन्थ 
काशी-नागरी-प्रचारिणी समा की ओर से लिखा गया है।इस 
पुस्तक का प्रन्थकार हम काशी-नागरी-अचारिणी सभा रखेंगे। 
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ग. संस्थाए--यूनिवर्सिटी, कालेज, स्कूल, पुस्तकालय ' 
अजायबघर, आश्रम, दृश्पताल आदि संस्थाए' कहलाती हूँ। इन का 
कार्य, किसी एक स्थान पर ही द्वोता है। जब कोई पुस्तक किसी 
संस्था दशा लिखी गई हो तो उस ,के.स्थान ओर संस्था के नाम 
को प्रन्थकार के स्थान पर लिखा जाता है। उदादरण- के लिए, 
गुरुकुल विश्वविद्यालय कांगड़ी हरिद्वार की “दीक्षान्त संस्कार विधि" 
है। इस का ग्रन्थकार हरिद्वार,मुरुकुल विश्वविद्यालय: कांगड़ी 
होगा । ,जिन संस्थाओं के. नाम का शआरम्मिक शब्द व्यक्ति 
वाचक या स्थान वाचक द्वोग! उन का ग्रन्थकार सभा नाम की 
आन्ति संस्था का नाम होगा। ददाहरण के लिए पंजाब 
यूनिवर्सिटी सोलन का ' गज्ञट है। "इस का मनन्‍्यकार” पंजाब * 
यूनिवर्सिटी, सोलन द्वोगा। पहले संस्था का नाम श्राए्गा ओर ' 
फिर स्थान का नाम आएगा। दे 
अज्ञात लेखकों की क्ृतियां 

7 ६. पाठकों की दृष्टि में कई ग्रस्थकार नाम रहित पुस्तक 
(#॥०ा३/ता005 800|:5) आएं गी। इन पर मन्यफार के रूप में 
किसी व्यक्ति शथव्रा सभा आदि का नाम नहीं लिग्वा होगा। ऐसी 
पुस्तकों के कार्ड तैयार करने के लिए भी विशेष नियम बनाएं गए 
हूं। अन्यक्ार माम रहित पुम्वकों को निम्नलिखित श्रेणियों में 
विभक्त किया जा सझता है । मु 

- ' क, कई पुस्तकों के टाइटल प्रप्ठ पर ग्रन्थकार का नाम नहीं 
लिखा द्वोता परन्तु भूमिका श्रादि के पदने से ढन का नाम विदित 
दो जाता है। ऐसी अवम्या में तो अन्यकार का नाम अऋवरय ही 

| था हैए। परन्तु यदि लेखक का माम डिसी उपाय से भी 
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उपलब्ध न हो सके तो उस पुस्तक का केवल शीषेक लेख ही 
हैयार करना चादिए। उदाहरण के लिए “आजाद हिन्द फौज के 
गाने” जाम की पुस्तक पर किसी लेखक का नाम नहीं दिया गया 
है। यह स्मरण रदे कि जिस पुम्तक के लेग्यक का नाम पता होता 
है एस पुम्तक का प्रन्थकार लेग्य (#परशा0ा' शाँ५) ही मुख्य 
लेख (४७४४ ९॥७७) समझा जाता है। परन्तु जिस पुम्तक के 
प्रभ्थकार का नाम विदित न हो सके उस का प्रन्थकार लेग् तो 
बनेगा ही नहीं श्रत. उस का शीर्षक लेख (706 शाप | ) ही 
मुख्य लेग्य समम्ध जाएगा। अत उपयुक्त पुम्तक का शीर्पक लेग्व 
दैयार किया ज्ञाएगा और बढ़ी मुख्य सप्तम जाएगा। 


ग्व, फई लेग्यक अपने नाम के स्थान पर कोई चुना हुआ 
शब्द लिख देते हूँ यथा “पंजाबी",०पोल प्रकार/क" “यति"/ 
आदि । ऐसी पुम्तकों का शीर्षक लेख ही मुख्य लग्व हांगा। 

ग. कई ऐसी पुस्तकें होती हैँ. जिन पर लेखक का नाम स्पष्ट 
नहीं लिखा रहता अपितु गुम-्सा अथवा अज्ञातमा रहता हे। 
ऐसी पुम्तकों का लिग्यक यदि पिसी उपाय से विदित हो जाय ते 
उनका प्रन्धथकार लेख अदश्य बनाना चादिए।उदाहुएण के लिए 
एसाबी फी एक पुस्तक “मटक हुलारे" है।इस पर लेग्यक का 
मभाम “राणा सूरतसिद कर्ता" लिखा है। हमें उपयुक्त पुस्तक के 
असल कत्तो दा नाम बीरसिद पता है। श्रतः हम इस पुस्तक का 
प्रत्थकर लेस बनाएंगे आर वीरसिंट की घन्धशार फे स्थान पर 
लिसेंगे। परन्तु यदि इसी प्रकार की किसी पुस्तक का लेग्यइ 
दिदेत न हो सके तो हम शीर्षक लेस्ड ही तेयार करेंगे और 
उस का रहस्यात्मझ नाम पुस्तक के शो एक के साथ लिख देंगे। 
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१०, कई धर्म शास्त्र और काव्य शास्त्र प्रन्थकार नाम रहित 
(6707977075 (]75आ ०७) द्वोते दँ। इनके लेखकों का ठीक 
ठीक पता नहीं होता अथवा ऐसे शास्त्रों के नाम से तो लोग भली 
भान्ति परिचित द्वोते हैं परन्तु उन के लेखकों के सम्बन्ध में उन्हें 
छुछ निशचय नहीं होता दै। उदाहरण के लिए गीता, महाभारत 
उपनिपदू, वेद आदि शास्त्र हैं। इन पुस्तकों के कार्ड तैयार करते 
समय मन्यकार के स्थान पर इन पुस्तकों का प्रचलित नाम लिखा 
जाता दै। निम्नलिखित एक उदाहरण लीजिए । 

श्रीमद्भगवद््‌गीता 
पदच्छेद-अन्वय 


और 
साधारण भाषा टीका सहित 
गीता प्रैस, गोरखपुर 

इस पुस्तक का कार्ड तैयार करते समय ग्रन्थकार के स्थान 
पर गीता लिखा जाएगा | इस के पश्चात्‌ शीर्षक श्रीमद्भगवद्‌गीता 
लिखा जाएगा। 
पत्र, कोश और संयुक्त लेखकों की कृतियां 

१६१. कई पक अन्य प्रकाशन इस श्रकार के होते हूँ कि जिन 

लेखकों अथवा सम्पादकों को महत्व न देकर उन के शीर्षकों को 

ही प्रधानता दी जाती है। ऐसे प्रकाशनों को निम्नलिखित 
प्रेणियों में विभक्त किया जा सकता है। 

के. पत्र-पत्रिकाएं--पत्र पत्रिकाओं के सम्पादक प्रायः यई- 
ते रते हैँ इसलिए इन का शीर्षक लेख दी मुख्य लेख सममा 


2) न्‍ 
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ख. घअत्द फोप (४९४८ 800०5) भरादि भनन्‍्धथों का भी 
शीर्षक लेख ही भुख्य लेख होता है। 

ग. शब्दकोश ओर विश्वकाप--शब्द कोशों और विश्व- 
कोशों का भी प्रायः शीर्षक लेख दी सुस्य लेख होता है। यदि 
कोई ऐसा प्रन्थ लेखक के नाम से अधिक प्रसिद्ध हो तो उस का 
प्रन्यकार लेग्व द्वी मुख्य लेख होगा | उदाहरण फे लिए संस्कृत का 
पद्मयन्द्रकोश है।इस फे लेखक गणेशदत्त शास्त्री हैं। यह फीप 
पष्मचन्द्रकोश के नाम से अ्रधिक प्रमिद्ध दे अतः इस फा शीपेक 
लेख मुख्य लेग्प द्ोगा | 

घ. यदि एक द्वी विषय पर लिखे हुए किसी प्रन्थ फे तीन 
से अधिक प्रन्थकार ((.0790097९ ए6०४ंते द्वो और उन में से 
प्रधानता किसी फी भी न द्वो तो उस प्रन्थ का मुख्य लेख शीर्षक 
लेय दी दोगा। निम्नलिसित उदाहरण देखिए | 

ज्ञानदीक्षा 
बम्दई टिन्दीविया पीठ में दिए गए 
विदिध दीहान्त-भाषणों का संपरह 
>-भाषण कर्ता मदोरय-- 
१, छआदाये भो क्ितिमोहन, शान्ति निफेतन 
$. चायाय भी दृशरो प्रमार द्विवेदी, शान्ति निडतन 
३. पे> माररनलाल बतुईदों एक भारतीय चात्मा' 
४. भी भदन्त झऋानन्द बशल्यायन 
४. स्व० ठा+ भोराम मनोहरम्पिद 
६. भी श्मेश सिनहा 
७, मी इनेन्द्र इु्ार 





ही पुलशामप प्रोरिश 








रौण पाई पनाने के नियम 

अप हर दम ने पुणरों के प्रस्यराग्जेस (जिस को मुख 
पसिंख भी बहने दे) का बारन किया है । दम ने पेसी पुस्त्ों का 
भी बन किया दे हित के प्रस्थड्ार लेख गद। बनते अपितु शीपश 
सैस ही दन के मुस्य सेरः होते हैं। डिप्री छोटे पुस्तफ्ान्नय में 
यदि प्रत्धवार सूप या साक्षन्सी बर्गीसिस सूर्ची बनानी हो सो इन 
के लिए इगने गिषम पर्षाम हैं। काश सूची फे लिए हमें मुख्य 
जरा के अतिरिक्त पुद्ठ गौग लग (४00९१ लाफा5) मी 
पैयार करने दंगि। मैसे तो गौण लेसों शा यहा विस्तार दो समता 
है परस्पर दम यद फेयल शीर्षक लेस क्षीर विषय ले फे संबन्ध 
में एक दो शलद लिखते दे । 

शीर्षक लेय--पाठफों फा यह बिचार द्योता ई कि प्रत्येक 
पुस्तक फा शीर्षक लेख भी अवर्य दी द्वोगा। परन्तु पई विद्वानों 
फा बिचार दे कि प्रत्यक पुरतक का शीर्षक फार्ड थनाने का कोई 
लाभ नहीं ईै । पुरतकाध्यक्ष फो फथा, उपन्यास, नाटक और ऐसी 
पुस्तकों जिन के शीर्षक से पुस्तक के विपय फा पता न लगता हो 
उनके लिए ही .शीर्पक लेख तैयार फरने चादिण। 

विषय लेख--अधिकतर पाठक विपय ऊो दुष्टि में रख कर 
दी ,पुरतईँ मांगते हैं । अतः अधिक से अधिक पुस्तकों के लिए 
विपय-फार्ड तैयार करने चाद्विए | कई विद्वानों का विचार है कि 
कथा, उपन्यास, नाटक अथवा कविता फे लिए विवय कार्ड बनाने 
की कोई आवश्यकता नहीं है | कह 

कार्डों के रखने का क्रम 
सूची के फार्डों को तैयार कर के छन को ऐसे क्रम से रखना 


सूचीक्श फे नियम उड़ 








चाहिए जञिमसे पाठक उस ध्य्म फी शीघ्रही सम स*े धर सूची 
से पृ पृप लाम इठा स+। कार्टों की अकारादि क्रम (/]श9- 
फए९पंजा 0:67) मे ग्यना है सवपश्नष्ठ 6। जो पुस्तकालय 
प्रस्थकार सूची से अपना काम घलाना चाहें इस का सब घन्यकार 
बा्ों का अकारदि क्रम से गया लगा चाहिए । डदागग्ण फे लिए 
पहले कालिदास, फिर सास्धी, फिर चत्द्रगुप्त श्रीर फिर तुलसीदास 
आदि पे कार्ट आएंगे। एक-एक लगखक की कई पुस्तक हेगी। 
हम प्रत्येक लेखक की पुस्तकों फाो भी थ्रकासदि क्रम से ही रखेंगे । 
कालिदास के प्रन्थों की श्रकारादि क्रम से इस प्रकार रखा जाएगा 
अभिन्नान शाउन्तल, ऋतु संद्वार, कुमार सभव, मालविकाग्निमित्र, 
मेघदृत ,रघुवेश, विक्रमोदेशीय ) 
जो पुस्तकालय कोश सूर्ची यनात्रे उन फो प्रस्थकार कराई, 
शीर्षक कार्ड श्रीर विषय फाईड सत्र मिला लेने चादिण और किए 
उन फं शअकाराद क्रम से रखना घादिए। उदाहरण के लिए वहूले 
विपय का श्र्थशास्त्र फे सब काई श्रा गए फर शीर्षक काई 
कर्मभूमि आ गया फिर रेखक कार्ड काल्दास आ गया 
- और उस के सब मन्‍्धों के काटे के बाद शॉर्पक कार्ड जयद्रधवध 
आ गया। 
कई पुस्तकालय वर्गक्षित सूर्ची को अधिक उपयोगी समभते 
हैं ! बर्गकित सूर्ची तेयार करने के लिए प्रत्येक पुस्तक का प्रन्धकार 
कार्ट बना लेना चाहिए । इनका को वर्ग कम से रखना चाहिए। 
« पहले ५०४--०६६ वर्ग फिर १५०-१६६ यर्ग फिर २००-२६६ वर्ग 
के कार्ड रखे जाएंगे | इसी क्रम से अन्य दसोंके भी काई रखे 
जाएंगे |फिए अत्येक वर्ग में पन्थकार सूची के समान पहले 





छल पुम्तफालय धवेशिका 


प्रस्यड्रों फो अ्कारादि क्रम से रखा जाएगा फिर प्रत्येक प्रन्य्रर 
की उस यर्गे की पुस्तकों को अकायदि क्रम से रसा जाएगा। पद" 
दरण फे लिए ८६९.२११ वर्ग में संस्कृत कविता की पुलरं रखी 
जाएगी। इस यर्ग में पहले तो कवियों फो ध्फारादि क्रम से गया 
जाएगा यथा अमरऊ, अ्रश्वधोष, फालिदास, कोमेस्द्र, जगमाप 
इत्यादि । फिर प्रत्येक फवि की उस वर्ग की पुस्तकों को धरद्मगरि 
क्रम से रखा जाएगा यथा झाक्िदास की पुस्त़ों को इसे क्रम मे 
रखा जाएगा--'ातुसंद्ार, कुमार संभव, मेंपदूत, रपुररा। क्ातिर 
दाम फे साटक यहों नहीं आप'गे अपितु र६१.२२ वर्ग में जाप गे। 
विपयानुकमणी 

वर्गाझुत सूची को अधिक उपयोगी पाने फे क्षिए क्रपाणाई 

क्रम से एड विपयागुकमणी (509]०८४ 065) बना सेनी 
भादिए और इस को सपी से पे लगा देना पादिएं। इस € 
सैपार करने का हंग यह है हि पुर्ताशालप में उपियर् एस्तशे के 
विषयों की एफ सर्घी यंना सी जाय | दस मथीकी सदायतों मे 
पर-पद्ध काट पर प-ए६ दिपवय जिरा कर उस-वग की बे रहिए 
साथ जियो जाहये। जब देंगे कार्डा की ब्रगुरुमती बन ४7 
सेकार हे जाब सो इस ७ अवागाद क्रम सोक्सद छोर इससे 
पृर एद् काएं वर ऋगुरत ला देशार ही विधि निखे देसी धाहिए 
इस दिदि छा आ्ारशाव कगमत निरमब खिल शवों में आए जा दगए। 

अटकमरण देसने वी विय 

ये अमध्ययर्णी अदापईए कमरों बनाई वाई है पाद5 

विस रिकय छे फुल देशकतर चडटे दस विधव हो इस अहड़ः 
माह प्र दैसें आर बाद ओर वि्सी हुई कई डस्वा दा माह 
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फरले | अब ये इस केयीनैट में अपनी नोट छी हुई वे संस्या 
घाली पुम्तकों के फार्डो वाला दराज् निकाल लें। वे अभीष्ठ वर्ग 
दाले काई देखते चले जाय । उन को पुस्तकालय मे उस विपय 
पर विद्यमान संपृण्ण पुएतकों की सूची मिल जाएगी । 

अनुक्रमणी में दिए जाने वाले बिपय लगभग निम्नलिखित 
प्रकार के द्वोंगे। 


अंप्र की जमेनी भाषा शाम्त्र 
अफ्रीरा ज्ञापान भूगोल 
अप्रीका जीवन चरित्र मनो विज्ञान 
अर्थशास्त्र जैन योगूप 
आयंसमाज ज्योतिष राजनीति 
आविष्कार त्तर्क रूस 
द॒गलैणड दर्शन विधान 
इजीनीयरिग धर्म देदान्त 
इतिद्दास न्याय बंदिक धर्म 
इनाम पंज्ञावी क्षय 

ड्दू पुम्तवालय शाग्त्र संस्ूत 
एशिया आहत संगीत 
करा रेशल ऋरण्सी मदाचार शास्त्र 
्ट््प क्रिशिश्स साम्यवाद 
स्मिदू कोटोप्रासी सिख 
गणित भांस खाम्ध्य रक्षा 
विकिम्सा द्क ध्न्दी 

चीन 


भारत ह्न्द्ू 


पुस्तकालय प्रवेशिका 


_* ढ,उततकालयप्रवेशका | +_ 
४ 





ग्रन्धक्रम मूची (5॥०॥ [/)) 

अब तक हम ने पाठकों के उपयोग के लिए सूची वनाने फे 
नियमों का उल्लेख किया है। पुस्तकालय में पुस्तकराध्यक्ष के उप- 
योग के लिए भी एक सूची की आवश्यकता है। इस को म्रन्धक्रम 
सची कहते हैं। जिस वगे क्रम से पुम्तके * ध्यलमारियों 
में रखी जाती है उसी क्रम से कार्ड इस सूची में रखे जाते हैँ । 
इस सची के कार्ड ग्रन्थकार कार्ड के समान बनाए जाते हैं। इस 
में केबल क्रम संख्या (8८८९३»०॥ ग्रप्ग९7) श्रधिक लिखी 
जाती है। यदि क्रिसी पुस्तक के एक से अधिक भाग श्रथवा 
प्रतियां दवं तो उन की अलग-अलग क्रम संख्याए' ठीक क्रम से 
लिखी जानी चाहिए । उदाहरण के लिए हमारे यहां प्रेमाश्नस की 
तीन भ्रतियां हैँ | एक की क्रम संख्या २०० है, दूसरी की १५० हैं 
ओर तीसरी की ६४६ है। दम इन कम संख्याओं को १४५०, २४० 
६४६ इस क्रम से लिखेंगे। कई विद्वानों का विचार है. कि इस 
सूची के कार्डों पर संक्षिप्त विवरण ही देना चाहिए। वे वर्ग संम्या 
पुस्तक संख्या, क्रम सख्या, प्रन्थकार, शीर्षक, तिथि इतने विवरण 
को ही पर्योप्त सममते हू! ग्रन्थक्म सची के निम्मलिखित 
लाभ हैं । 

2. पुस्तकों की वार्षिक पड़ताल के लिए कि कौन-फौन सी 
पुस्तकें गुम हो गई दें । 

के यह जानने के लिए कि क्रिस पुस्तक की किलनी प्रतियां 

पुस्तकालय में हैं । 

३. नट्ट पुस्तक के लिए आईइग देवे समय इस सूची की 
सहद्दायता मं यह पत। चलता ह कि अमुक विपय पर कितनी पभ्तरें 


5५ है अब ०. 5८७८ 
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पुस्तकालय में हैं । 
विद्वानों को अपने विषय पर पढ़ने के लिए पुस्तकालय में 
डपग्धित पुस्तकों की सची मिल जाती हैं । 
४. यह सूची एक तरेह से वर्मीकृत सूची का काम देती है। 
सुमंगठित पृम्तकालयों में जब-जब नई पुस्तकें आवे उन के 
सब प्रकार के कार्ड तैयार कर लेने चोहिए। यदि किसी पुराने 
पुस्तकालय की सदी तैयार करनी हो तो पहले प्रन्थक्रम सूची 
नैयार करनी चाहिए। यह वर्गक्रत सची का काम दे सकती है 
ओर इस से पुम्तकालय का काम साधारण रूप से चल सकता है। 


कार्ड-सूची 


अब यह सर्व सम्मत सिद्धान्त हो गया है कि पुस्तकालय 
के लिए फाई-सूची ६वी सर्व श्रेष्ठ है। कार्ड सूची को तैयार 
करने के लिए बड़ी सावधानता की आवश्यकता है । सब से पहले 
हम एक प्रन्थकार काडे का नमूना देते हैं. और उस के साथ-साथ 
उस पर विवरण लिखने की विधि का भी उल्लेख करते हैं । 
जब “८घ६१,४३३ प्रेमचन्द. नग्न ७००० ०० 
प्रे४६रं०: ... :रंगभूमि, “० लखनऊ, गंगा पुरुतक" 
साला, १६४१३. 





१. अन्थकार कार्ड 


इस ग्रन्थकार कार्ड पर निम्नलिखित विवरण यथाविधि 
'कित किया गया है । 


(को 


(गये 


(ग) 


(घ) 


का्ड-सूची घ३्‌ 





बर्ग संख्या, पुस्तक संस्या। का की पहली लाइन 
पर थाई ओर से एक अत्तर का स्थान छोड़ कर वर्ग 
मंख्या (यथा ८६१.४३३) दी जाती है। इस फे ब्रिल्कुज् 
नीचे दूसरी लाइन पर पुम्तक संख्या (यथा प्रे ६ २) 
दी जाती ६) 

ग्रन्थकार । बाड़े की पहली लाइन पर थाई 
ओर पहली स्वड्टी रेख्या से प्रम्थकार (यथा प्रमचन्द) का 
भाप्त लिखना शुरु किया जाता हैं। यदि यह नाम 
एक लाइन में ममाप्त न हो सके तो फिर अगली पंक्ति 
दूसरी खड्ी रेखा से दो अछरों का स्थान छोड़ 
कर लिखनी शुरू करे | 

शीर्षक । प्रन्थकार के नीचे दूसरी ग्व़ी रेखा से 
पुस्तक का शीर्षक (यथा रंगभूमि) लिखना शुरु करे। 
यदि यह विवरण इस लाइन पर पूरा न आए तो 
अगली पंक्ति पहली खड़ी रेखा से लिखनी शुरू 
करे। 

मुद्रणांक। शीरपक का विवरण देने के पश्चात्‌ एक 
सैंटीमीटर अथवा चार अक्षरों का रथान छोड़ कर मुद्र- 
राक दे और यदि इस लाइन में और स्थान न बचा दो 
तो फिर अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखासे लिखना 
शुरु करे । पहले प्रकाशन स्थान (यथा लखनऊ) फिर 
अर्दव विराम दे कर प्रकाशक फा प्रसिद्ध और संत्तिप् 
नाम (यथा गंगा पुस्तक माला) और फिर अद्ध विराम 
दे कर प्रकाशन तिथि (यथा १६४७ दी जाती है। 
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यदि यह विवरण लम्बा हो तो अगली पंक्ति पहली 
खड़ी रेखा से शुरु की जायगी । 

(ड) परिमाण । मुद्रणांक के नीचे दूसरी खड़ी रेखा 
से परिमाण का विवरण दिया जाता है। यदि पुशततक 
एक से अधिक भागों में प्रकाशित हुई हो तो भागों 
की संख्या (यथा २ भाग) लिखनी चाहिए । इस के 
पश्चान्‌ यदि पुस्तक सचित्र द्वो तो सचित्र यह श्र 
लिख देना चाहिए । 

अब हम धर्म शास्त्र के एक कार्ड का नमूना देते हैं । 


माह ए 
“व्यीशश््री ० 





मर लू 
हे. घम्र शास्त्र काई 


घम शास्त्र के का को अन्यक्यर काई फे समान यनाया 


काडे-सूची घर 
जाता है। इस में विशेषता फेबल इतनी है कि प्रन्थकार के 
हे के हे 
स्थान पर उस धर्म शास्त्र का प्रसिद्ध नाम दिया गया हैं। पाठक 
प्रायः इसी प्रसिद्ध नाम से पुस्तक द'डने का यत्न करते हैं । 
अब हम शीर्षक काई का नमूना देते हैं । 








३. शीपक काई 


शीर्षक कार्ड बड़ा संछ्तिप्त होता हैं। इस पर केबल वर्ग 
संख्या, पुस्तक संख्या, शीपंक, तिथि और प्रन्थकर का उल्लेस्व 
किया जाता है। इस पर पहली लाइन पर दूसरी खड़ी रेखा से 
शीर्षक लिखा जाता है। शौपषक से चार अच्तरों फा स्थान छोड़ 
कर तिथि लिखी जाती है। कई विद्वान शीषफ के आगे 
तिथि का उल्लेख करना भी आवश्यक नहीं सममते हूं। इस 
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से अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखा से प्रन्थकार का नाम 
लिखा जाता है। 
अब हम बिपय कार्ड का एक नमूना देते हैं । 












दया शंकर दुवे. ५ 
:-+ सरल 'अर्थशास्त्र, इलाहाबाद, 
रामनारायण लाल, १६३६. 52207 १6; 


४. विषय काई 


बिपय फार्ड पर पहली लाइन पर दूसरी खट्टी रेसा से क्षात 
सियादी में विषय लिखा जाता है। फिर एक लाइन बीच 
में राजी छोड़ कर अगत्ती लाइन पर पदली खड़ी रैखासे 
प्रत्यक्षर का माम लिम्ग जाता दै। शेष विवरण प्रस्यकार कार्ड 
« समान लिखा जाता हि; 


का्े-सूची पड 
अब हम वर्गछित सूची के लिए एक असुक्रमणी काडे का 
नमूना देने हैं। 





: ४ कृषि संबंधी पुम्तकें. बर्ग ६३० 
में देगशिए. हज पक 





४. अनुवमणी बा 


अमुल्मणी काई पर पहली लाइन में दगेसेख्या कर दूसरी 
रा्री रेरशा से विषय लिस्शि जाता दे । दिपय लिखने फे बाद एक 
लाइन शी छोड़ कर गली लाइन रप दूसरी स्वद्दी रेस से यह 
दात शब्दों में छिरए देते हैं. कि ऋगुक विषय को पुम्तर अतुर बे 
मे देरं। उदाएरण के लिए उपयुक्त कट पर यह लिखेंगे-- 
कृदि संदंधी पुस्तडें दगे ६१० में देश्दिए। ये संक्तर अमीट हो 
हो इस दादय का लिगना छोटा भी जा सफता ८ । 
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अब ग्न्‍न्थक्रम सूची (50०॥6 ॥50का्ड काएकनपूना दिया 
गता है । + 


*“८६१,४३६ :मिश्र , गशेशविहारी [और दूसरे] 

* मिछश्मि;  : मिश्र बन्धु विनोद. खंडवा, हिन्दी: 
“० » “« ;अम्थ-यसास्क मण्डली, १६७० वि. हे 
००१ : 
,६१०५०२ ६ 


रे 







६. पग्रन्थक्रम सूची कार्ड 


प्रन्थक्मम सूची कार्ड ग्रन्थकार काई के समान बनाया जाता 
| इस में क्रम संख्या भ्रधिक दी जाती है। क्रम शंख्या देने का 
६ नियम है कि कार्ड पर जब रांपू् विवरण समाप्त हो जाय तो 
प्र से अगली लाइन पर पुस्तक रांख्या के नीचे क्रम रांड्या लिखी 
ती है ।. यह स्मरण रहे कि पुस्तक संख्या के नीचे एक 
इन 'अवश्य खाली छोड़ी जाय। पहली लाइन पर वर्ग संख्या, 
पी पर पुस्तक संख्या और प्रायः चौयी लाइन पर क्रम संख्या 
जाती हैं। मिश्र वन्धु विनोद तीन भागों में प्रकाशित हुआ 
अतः ' इस की तीन क्रम संख्याएं दी गई हैँ। भाग संख्या, 
पवा श्रति संख्या अपनी-अपनी क्रम संख्या के सामने पहली 
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ऐसी पुस्तकों फे फाई बनाने की एक ओर बैकल्पिक विधि 
भी है। ऐसी पुस्तकों के शीर्षक वा पहला शब्द प्रन्थकार के 
स्थान पर रखते हैं. शौर फिर शेष विवरण प्रन्थकार काई के 
समान लिखा ज्ञाता है यथा-- 
शआज्ञाद, 
आजाद हिन्द फ्रीज के गाने. 
दिल्ली, राजकमल पब्लिफेशनज्‌ तिथि, रहित. 
तीसरा विकरप यह है कि पहली प्रन्थकार लिखने वाली 
लाइन खाली छोड़ दें श्रौर फिर अगली लाइन पर शीर्षक आदि का 
विवरण पूर्ववत्‌ दें। यदिं लेखक का किसी सप्तय पता लगे 
ज्ञाय तो अपने स्थान पर लिख दे अन्यथा ऐसा ही रहने दें । 
पत्रिका कार्ड. (0०ल०९ंल्यं 0870)-पत्रिदाओं 
का भी शीर्षक लेंख ही मुख्य लेख होगा। शीर्षक उपयुक्त 
कार्ड के समान पहली खड़ी रेखा से शुरु किया जाता है और यदि 
शीर्षक वा सुद्रणांक का विवरण पहली लाइन पर समाप्त न हो 
तो अगली पंक्ति दूसरी खड़ी रेखा से शुरु की जाती है। 
इस के बाद एक लाइन बीच में खाली छोड़ कर नीचे दूसरी 
खड़ी रेखा से दैनिक, साप्ताहिक वा मासिक जैसी भी पत्रिका हो 
लिखा जाता दै। उस के नीचे दूसरी खड़ी रेखा से शुरु कर के 
“पुस्तकालय में” यह शब्द लिखे जाते हैँ। उस के नीचे 
पुस्तकालय में उपस्थित फाईलों का उल्लेख किया जाता है। यदि 
पन्निका केग्रकोशत होने के आरम्भ से ही फूइलेंहों तो “पुस्तकालय 
में? से नीचे की लाइन पर द्वी लिखना शुरु कर देते हैँ. और यदि 
आरम्भ की फाइलें न हों तो एक लाइन बीच में खाली छोड़ दी 
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बनाएगा । यदि कोई पाठक उस को उस के श्रप्रसिद्ध नाम से 
हडना चाहे तो हम उस के लिए एक नाम निर्देश कार्ड बनाए गे। 
उदाहरण के लिए एक नमूना देखिए । 





< मुशीराम, देखो * *- 
; अ्द्धानन्द, ध ् 











६. नाम निर्देश काडे 


इस कार्ड में हम लेखक के अप्रसिद्ध नाम को पहली लाइन 
पर दूसरी खड़ा रेखा से शुरू करते हूं। फिर श्रद्धा विराम देकर 
ओर एड संटीमीटर स्थान छोड़ कर “देग्वो'" यह शब्द लिखते हैं 
फिर अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखा से लेखक का प्रसिद्ध नाम 
लिखते हैं । यह निर्देश कार्ड लाल सियाहदी से लिखा जाता है। 

सूचोकरण के नियमों तथा सूची कार्डों के संबंध में विशेष 
अध्ययन करने के लिए श्रीमती 505 057९४ #८४ रचित 
शीश गिवाए (एा्धात्झाए पुस्तक पदनी चाहिए। यदद 
पुम्टक अध्र[कन लायम री एसोसीग्शन की झोर से प्रकाशिव्रडुट ६। 


पुस्तकालय संचालन 


पुस्तकालय संचालन से हम्तारा अभिप्राय निग्नलिग्यित लौन 
कार के कार्यक्रम से £। 

६, पुस्तक विकेताओं से रारीद कर अथया दानियों से प्राप्त 
कर के पुस्तक संग्रह, करना । 

२ पुम्तकों वो पाठकों के व्यवहार योग्य बनाना । 

३, पुस्तकों की पाठकों को पढने के 
करना । 

अब्र हम क्रमश. ४ैन सीन विधियों की व्याख्या करते हैं । 

क, पुम्तसध्यक्ष पुस्तकों का निवोचन करके और 'अपने श्रथि- 
कारियों से इनके खरीदने फी स्वीकृति ले कर पुम्तक विक्रेताओं से 
शरन को प्राप्त करने का प्रबन्ध करे | वाचनालय के लिए पत्रिकाओं 
का चन्दा भी किसी एक ही तिथि पर भेजने की व्यवस्था फर 
ज्ैनी चादिए। पुम्तकाध्यक्ष यदि उचित सममे तो सब पत्रिकाशों 
का चन्दा जनवरी से दिसम्बर तक के लिए किसी एक ही तिथि 
पर भेज सकता दे। यह नहीं ध्वोना चाहिए कि पुस्तकालय में 
किसी नक्विसी पत्र का चनस्द्रा हर मभने दी भेजन की चिन्ता 
बनी रहे । पुम्तकाध्यक्ष को चाहिए कि पृश्तकों का आर्डर देने से 
पहले एक बात को ध्यान में रख ले। बह पुस्तकालय के लिझ 
खरीदने योग्य नई पुम्तकों की सूची को पुस्तकालय में पहले से 
रंगुद्दीत पुस्तकों की सूवी के साथ पत्रिला कर देख ले कि इस 


नई सूची की कोई पुम्तक पहले ही से तो पुस्तकालय में नहीं है । 


लिए. जारी 
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पुम्तकाध्यक्ष ऐसी गलती कर बार कर देते दे जरा सी सुग्ती की 
श्रौर कई पुरतकों की दो-दो प्रतियां पुस्तकालय में झा जाती हैं। 
अतः पुर्तकाध्यक्ष पुतडालय की पहली सूची का अनियाये रूप 
से निरीक्षण कर फे दी पुस्तकों का श्राइर दे | जब पुस्तक दुकान- 
दार से प्राप्त दो जाय तो उन का श्पने भेजे हुए आहेर फे साथ 
झौर यिल्ल के साथ मिक्ा ले | विश पर हरेक पुस्तक फे नास के साथ 
उसकी क्रम संख्या देये और फिर ब्रिल फो पास करवा के मूल्य 
चुफाने का प्रयन्‍्ध फरे | बिल पास फरवाने से पहले यदु मूल्य 
पुस्तकों के प्र॒प्ठ और चित्र आदि की भी अवश्य पड़ताल फर ले। 
सा. अथ दूसरा काम यह्द द्वोगा कि पुस्तकों को पाठकों फे व्यव- 

हार के योग्य बनाया जाय। पुग्तक्ष्यत्त फो सब से पहले तो 
पुस्तकों फो ऐेस्सेशन रजिम्दर (किक रजिस्टर) में दर्ज कर लेना 
भादिप। पाठकों को मेक पैशन रजिस्टर (8९८८5४०व १९८ह्ऑांभटए) 
का रूप छोर महत्य भी भत्री प्रतार से समझ लेना चादिए। 
यह रजिस्टर पुर्तफालय में सद से श्रधिरु श्रवश्यक वातु &।8स 
में पुराकाक्षय फी पुस्तड़ों पा पूण वियरश दिया जाता ६ इस में 
पुस्त॥ तिथि क्रम से जप-जब रारीदी जाती ई साथ फे साथ 
दुर्श कर दी जाती हैँ लायप्रटी की मस्टेशनरी येचने बातों फे 
यहीं दपे हुए पेक्सैरान रजिस्टर विकसे है। ये मोटे हीजर पेपर 
पर ४-)८0])" साइन में छपे हुए होते हैं । इस के पूरे दो प्रथ्ठों 
पर्षाम पुलझों को दर्ज बरने के लिए परंघोौस हाइते खगी 
हैं। वद बाशर से ऐसा रजिस्टर नेमिल सकेसों मोटे 

2 का लड़ी रदार पड़ी जिन्द्र वाला ग़द रजिस्टर ले सेना 

५। झोर इस में एड दुसरे फे सामने बाने दोनों पृष्ठों पर 
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स्नलिखित तेरह खाने बना लिने चाहिए। 





कर पुर्तके दो तीन या इस से भी अधिक भागों मे प्रका- 
शिव नी ै। और कई चाए पुस्तकालय एव दी पुस्तक की कई 
प्रतियों मेगया लेते दे । इन दो प्रकार की पुस्तकों की दर्ज फरने में 
पई यार गए प्ररक्रध्यक्ष राल्ती कर जाते ई कर ऐसी पुस्तक को 
एफ ह। सग्दर दे देते हूं। परन्तु यद टीऋ नहीं ६। उदाहरण के 
लिए आपेः पुस्तकालय में १५० पुस्तकें पहल दज हो चुड़ी हैं। 
अप छाप ने मिथ बन्घु विनोद लो तीन भागों मे प्रकाशित हुआ 
है दस दो दर बरमा #। पहले चाप प्रधम भाग थी दजे करेंगे 


आर इस थी १४९ ब्रम संख्या एक्मेशन नम्बर) देगे। फिर दितीय 
हौर सरोय भाग वो छज्ग-शरलग दज बकरे चर उन का १४३, १४३ 
अमर बस शेरद्रा देगे। गटर के बाराबे खाने में +४६ नम्बर 
बे आगे भाग ६ छर ६४८ वे अछो भाग न अर ६५३ के आगे 
भाग 3 लिगर देगे। दुसग पदारण लीजिए । आपने मुलमी 
शामादण ईी एइ हो। प्रशाशक घश हो सम्पडक झर एक दो ठिथि 
इ3 छरी ही इहियो गररी । ऋूद आए ने उन की इज घना £ । 


हद पुस्तकालय प्रवेशिका 





पहले आप एक प्रति को दर्ज करेगे और उसको १५४ क्रम गंख्या 
देंगे और थारहयें खाने में प्रति १ लिखेगे। फिर दूसरी प्रति को 
अलग दर्ज फरेंगे और इस का १५४५ क्रम संख्या देंगे और इस के 
श्रागे बारें खाने सें प्रति + लिख 5गे। कई पुम्तकाध्यक्ष एक और 
ग़ल्ती करते हूँ। मान लीजिए एक पाठक ने परम्तकालय से “निर्मला” 
प्रम्तक जारी कराई। परन्तु दुर्भाग्यवश पुम्तक गुम हो गई | यदि 
तो पाठक ने पुस्तक का मूल्य जमा करवा दिया तो पुम्तकाध्यक्ष 
इस रजिस्टर के तेरहवें खाने में उस पुस्तक की क्रम मंख्यां 
के आगे “गुम हो गई मूल्य प्राप्त रसीद मं**'"” लिख देगा। 
ओर यदि पाठक ने “निर्मेला” पुस्तक की एक और प्रति बाजार से 
खरीद कर पुस्तकालय को दे दी तो कई पुम्तकाध्यक्ष उस गुम हुई 
पुरानी पुस्तक की क्रम मंख्या नई पुस्तक पर लिख देते हैँ । यह 
ठीक नहीं हैं | इस अवस्था मे पुम्तकाध्यक्ष को चाहिए [कि पुरानी 
पुस्तक की क्रम संख्या के आगे तेरहवे खाने में यह लिखे “गुम 
हो गई, नई ला दी, देखो क्रम मंख्या"**” | फिर नई आई हुई 
पुस्तक की अलग दर्ज करे और उस को नई क्रम संख्या दे । 
पुश्तकों को दर्ज कर लेने के पश्चात्‌ ४स्तक के टाइटल की 
पीठ पर ऊपर से एक इंच स्थान छोड़ कर मध्य में पैन्सिल से 
बगे संख्या उस के नीच प॒म्तक संख्या आर उस के ,नाचे 
स्याह्दो से क्रम संख्या लिख । फिर इस से अगले प्रछ्ठ पर वाई 
ओर सिलाई के साथ-साथ प्र४ की लम्बाई में पैन्सिल के साथ 
पुस्तक खरीदने की तिथि, विक्रेता या दाता का संक्षिप्त माम और 
मूल्य लिख देना चाहिए। इस के बाद प्रत्येक पम्तक में दों 
स्थानां पर पुम्तकालय की मादर लगाने का व्यवस्था करे । पुस्तक 





पुम्मकालय संचालन । 





के टाइटल प्रष्ठ पर नीचे फी तरफ जहां अकाशक का साम छपा 
रहता है डस के ऊपर की तरफ अपने पुम्तककालय की मोहर 
लगावे। दूसरा नियम यह है कि भ्रत्यक पुस्तकालय अपना 
एक गुप्र प्रप्ठ नियत कर लेता है जैसे ८६ वा ५१ आदि। 
उदाहरण के लिए आप फे पुस्तकालय का गुप्र प्रप्ठ उर है। आप 
अपने पुम्तकालय की हरेक पुम्तक के ७- वें प्रप्ठ पर नीचे की 
लरफ्‌ भी सीहर लगा देंगे और सोहर के बीच में पुम्तक की क्रम 
संख्या भी लिख देंगे। यदि किसी पुम्तक के उन से कम प्र्ठ & 
तो पहला शअंक ७ ही लिया जाएगा झौर पुम्तक के सातबे प्रछ्ठ पर 
मोहरलगा दी ज्ाएगी। कई सावधान पुस्तकाध्यक्ष बहुमूल्य सचित्र 
पुस्तकों में चित्रों की पीठ पर भी मोहर लगा देते हैं। इतना 
कर लेने के पश्चान्‌ पुस्तकाध्यक्ष जिन पुस्तकों पर जिल्द न हो उन 
पर जिल्द वंधवा ले। शिन्‍्द करवाने समय यद्द ध्यान रखे कि 
जिन्‍्द को समिलार्ट पक्की हं। | जुज॒वन्दी की सिलाई अच्छी होती 
हैं। साधारण पुस्तकों की सू० की सिलाई ही करवा लेनी 
चाहिए । 

पुस्तकाध्यक्ष अब पुम्तर्कों पर दो प्रकार फे चझावश्यक लेयल 
लगाने की व्यवस्था कर। पुम्तक फी जिल्‍द फे बाई ओर फे 
आवरण के अन्दर चाई ओर ऊपर की धरक़ पुस्तक प्लेट लगाई 
जाती है। यह छपी दोती हैं। इस फे ऊपर पुस्तकाखय फा पूरा 
नाम दोता है और नीचे वर्ग संख्या, पुम्तक गेंख्या कर क्रम संख्या 
के तीन खाने बने होते हैँ। यह चिपका कर इस पर तीनों संग्यार्था 
का उल्लेख कर दिया जाता है। दूसरा पुस्तक लेबल कपड़े 
अथवा कागज का बना हुश्ा पुस्तक की पीठ पर नोचे से १! इंच 


ध्प पुस्तकालय अवेशिका 


अनन- 


स्थान छोड़ कर लगाया जाता है। इस पर वर्ग संख्या ओर 
पम्तक संख्या लिखी जाती है | पुस्तक के अन्तिम प्रछ्ठ पर तिथि 
पत्रिका भी लगाई जाती हूँ। जिन धार्मिक अथवा दूसरे पुस्तका- 
लयों में पुस्तक देर से लौटाने पर जुर्माना करने की अणाली न 
हो वहां तिथि पत्रिका लगाने की क्षोई विशप आवश्यकता नहीं 
है। जब पुस्तक लेबल आदि लग कर तेयार हो जाए तो इन 
को-अलमारियों में यथा-स्थान रख देना चाह । 

रा. अब पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकों को जारी करने की व्यवस्था 
करे। पुम्तकालय में प्रायः लेन-देन दो प्रकार का होता है! कोई 
भी-व्यक्ति सार्वजनिक पुम्तकालय में जा कर वहां से पुस्तक 
निकल्॒वा कर वही बैठ कर पढ़ सकता है.। इसी प्रकार छात्र भी 
अपने-शिक्षणालय के पुम्तकालय में बैठ कर पुम्तके पढ़. सकते 
हैं.। इस प्रयोजन के लिए पुस्तकाध्यक्ष छोटी-छोटी ५”)९३” 
साइज़ की परचियां या आवेदन पत्र (23)! 599) छपवा रखते 
हूं। इन के ऊपर पुस्तकालय का नाम छपा रहता है । नीचे 
भरने के लिए लाइने लगी रहती हैं। उदाहरण के लिए हमारे 
कानेज का आवेदन पत्र है| 

श्री आत्मानन्द जैन कालेज पुस्तकालय, अम्याला शहर 








आवेदन पत्र 
प्रन्थकार:***२*०-«४« - «०-*००६०-२-०«न्‍०ू«ू०९०-०२०८-००४० ०००० ०»>« 
पुस्तक का नाम' 
बर्ग संख्या****१****- मर 


हस्ताक्षर 5 का 
ओेणी *  “ सील नम्वर*०-००००-----तिथि 


पुस्तकालय संघालन घ्ध 





जद फीट पाठक पुस्तकालय में बैठकर पदने के लिये 
पस्तक निऊचबाना चाहता टै तो बह श्रावेदन पत्र भर फर 
पस्तवाध्यक्त के देता £। पुस्तकाश्यक्त आवेदन पत्र लेकर उस को 
आभीष्ट पुस्तक दे देता £। जब पाठक पुस्तक को सीटा देश ई 
लो प्रायः पुस्तवाध्यक्ष पाठफ थी आदेदन पत्र लीटा दो है । 

पुस्तकालय से घर पर पढ़ने पे. लिए पुर्तने निफलबाने फे 
लिये पुम्तवालय या नियमित रूप से सदस्य यमना आवश्यप: 
#ै। इस प्रकार कीं एस्तरे जारी परने पे; लिए हो 
गकिटरों की च्रायश्यक्रा है। एक. रजिस्टर सो सदस्यों थी 





सर्यी बनाने फे लिए होना चाहिए। जो सन्नन पुस्तवालय थी 
शर्म पूरी धर पे: पुस्तवालय फे सदग्य थन ज्ञाएंगो इन वा नाम 
इस रजिस्टर में दज्ञ वर लिया जाएगा। इस रजिस्टर मे निम्न 
लिग्खि राने बना लेने चाहिए । 


के [किन | कण शरण | सपा िक मसक्ृदपा[ 7 छल 
विधि | जंस्या | नाम पूरा पता | समाप्त होने वी 


विथि 


इस पे अरतिरितत: पुस्त३ हारी बरने पे लिए एक होजर 
अऋणएदा 3डिटर छािणा ऐसे रजिस्टर पुस्तकालय बे 
स्टेशनरों बचने दाऊ। थे यहां से मिल रब ६३। पसन्तु याँद 
शा न मिल्त सद हा चाए २इप अच्छे बशाश् बटर एछत्न रजिपटर 
इनश ल। रब बी ४हर थे समाग एम में हरे4 सदाद का 
अलगन्धछर ग्यातो होशा (। हृरेश सदगय दे लिए हन 
छार दा डितने इदित समझे इ॑ए गोह ६। शिस इ से दिस 
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सदम्य का खाता शुरु होगा उस फे ऊपर उस का नाम लिखा 
रहेगा | उस फे नीचे निम्नलिखित पांच खाने बना हें । 


एल सौदे कर खा | कप व 
प्रन्थकार | शीर्षक ! क्रम संख्या | पुस्तक्ेज्ष. | पुम्तक वापस 
करने की 7तथि। करने की तिथि 


पुस्तकाध्यक्ष इन दोनों रजिम्टरों को तैयार कर के पुम्तकें 
जारी कर सकता है। जब कोई सज्ञन पुस्तकालय का सदस्य 
बनने फे लिए आये तो पुस्तकाध्यक्ष उस को 'अपने पुम्तकालय 
के नियम बता देवे। ओर फिर यदि चन्दा अथवा अ्रमानत का 
नियम हो तो वह राशि प्राप्त कर के उस का नाम सदस्य सूची 
में दर्ज कर ले। यदि पुस्तकालय के सदस्य थोड़े ही हों ओर 
पुस्तकाध्यक्ष उनको पद्चचान सकता हो तो सदस्य का माम 
लिख लेना ही पर्याप्त दोगा। परन्तु यदि सदस्यों की संख्या 
अधिक हो ओर पुस्तकाध्यक्ष उन को पहचान न सकता हो तो 
फिर सदस्य का नाम सूची में लिख फर उस को एक सदस्य 
फार्ड देवे। इस कार्ड पर प्रस्तकालय का नाम छुपा दहोगा।- 
इस पर पुस्तकाध्यक्ष सदस्य की संख्या, उस का नास, पूरा पता 
ओर चन्दा समाप्त होने की अवधि लिख कर देगा । जब सदस्य 
पुस्तकें लेने आयगा तो यद््‌ कार्ड पुस्तकाध्यक्ष को दिखला देगा। 

उदाहरण के लिए एक सदस्य अपना कार्ड लेकर पुस्तकालय 
में पस्तकें लेने के लिए जाता है। वहाँ पहुँच फए बह सूची को 
देख कर अपनी अभीष्ट पुस्तक को चुन लेता है और फिर उस 
पुस्तक का दिवरण एक आवेदन पत्र पर लिख कर पुस्तकाष्यक 
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को दे देना है। पुस्तकाध्यक्ष तदसुसार पृम्तक अलमारी से 
निकाल कर उस के सदब्स्य कार्ड को देख कर उस को 
पुस्तक जारी करने की व्यवस्था करता है। वह लैज़र को उठा कर 
देखता है कि उस का खाता किस प्रष्ट पर हे। इस ने लैजर के 
शुरू में सदस्यों की एक सूची अकारादि क्रम से बना ग्ग्वी 
होगी। उदाहरश के लिए सदस्य का नाम जगदीश है तो 
सूची में “ज' का स्थान देख कर ओर जगदीश डू ड कर इस का 
प्रष्ठ निकाल लेगा। शरीर फिर मान लीजिए कि उस सदस्य 
के प्रेमचन्द्र का “गोढान” चाहिए। पुम्तकाध्यक्ष पहले खाने 
में प्रेमचन्द, दूसरे में गोदान, तीसरे में क्रम संख्या और चौथे 
में उस दिन की तिथि लिख कर पुम्तक जगदीश को दे देगा। कोई 
बहुत सावधानी करने वाला पुम्नकाध्यक्ष एक छठा खाना बना 
कर इस में सदस्य के हस्ताज्र भी करवा सकता है। कई एक 
पुस्तकाध्यक्ष सदस्यों द्वारा भरे आवेदन पत्र की भी संभाल 
कर रखते हैं। एक समय में किलनी पुम्तके सदस्य को देनी चाहिए 
यह, बात तो अपने-अपने पुम्तकालय पर निर्भर ६। प्रायः साबे- 
जनिक पुस्तकालयों में एक वा दावा तीन नक हीं पुम्तकें दी जाती 
हूँ। पुस्तकें लीदाने फी अवधि कई जगह चीदृह दिन और कई 
जगह एक महीना होती है। जिस दिन जगदीश पुम्तक 
लीटा जायगा उस दिन पुम्तझाष्यक्ष लेजर निकाल कर पांचवे 
खाने में बापसी की तिथि दर्ज कर लगा। शरीर यदि पुस्तका- 
ध्यक्ष ने सदस्य का आवेदन पत्र भी सुरक्तित रखा हुआ था 
तो वह भी इस फो लौटा देगा। यदि सदस्य ठीक 
समय पर पुस्तकें लीटा दें तो बात ठीक दें और यदि वे देर से 
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लौटाए' तो फिर श्रायः पुम्तकालयों में अति पुस्तक प्रति 
दिन एक आना जुर्माना करमे की अयथा है। हरेक पुस्तकातय 
इस संबन्ध में अपनी सुविधा के अनुसार नियम बना सऊती हद 

पुरतकाध्यक्त को उचित है कि यह अपने संग्रह का प्रति 44 
निरीक्षण करे और देखे कि क्‍या उस के मंप्रदयक्षय से कोई पतक 
गुम तो नहीं हुई। शिक्षण मंम्थाओं फे पुस्तकालयां में ता 
निरीक्षण सदा गर्मी की छुट्टियों में करमा चाहिए। निरीक्षण 
तो सुरक्षित म्न्थकम सूची से श्रथवा उस के अमाव में एऐसॉरत 
रजिस्टर से ही द्वो सकेगा। परन्नु प्रति वर्ष इस रजिस्टर पर स्वार्टी 
ओर पैन्सिल के निशान लगा कर इस को खराब करना ऊपर्त 
नहीं । निरीक्षण करने फा उत्तम उपाय यद ६। पृुस्तकाप्यण 
एक चौदे कागज पर १,२,३,४ आदि संरयाए' जदीां तक परगैशन 
रजिस्टर में परत दर्ज हैं लिख दे। जब यह फाम पूरा है 
जाय सो निर्रक्षण श्रासम्म करे । निरीक्षण का काम दो ध्रादर्मी 
श्रन्दी सरहद कर सकते दें। पद आदमी एक पक पलक देंगी 
कर उस की क्रम-गंस्या बोजता जाय ओर दूसश आदमी पम 
कागज से वद गंसया छाटता पन्ना साथ। जब सर परतओं जो 
पस्तफालय में ६ या जो पाठशं के पास दया जो निल्दसा्ज 
क पास गई हैं उनसे को क्रम ग॑ंस्याएं उस धोए कार्याय से कद 
जाए मो जो शेष संध्याएं रह जाएगो उसने संस्याओं बाती 
पुलाओ युम होंथे! । स्व इन गुम हुई पर्करों की वृूरी खोज कर 
से और चाप के निभव हो। जाद दि यह पुस्तक श॒ुम होगा दें 
मी एागरन राजिर7 मे अर खाने में उन कटा दे आारे 
छिप दे पनिरोहच विद “>> में नदी मिडीए। विशीक्षण 
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की तिथि का अवश्य उन्जेख कर देना चाहिए | 

पुस्तकालय कितना समय खुज्ञा रहना चाहिए यह भी एक 
विचारणीय बात है। इस संबंध मे बहुत कुछ तो पुस्तकालय 
की परिस्थिति पर निर्भर है। शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालय 
नो शिक्षण समय के साथ ही चलेगे। सावेजनिक पुस्तकालय 
तो दिन भर और सूर्यास्त के डेढ़ू-दो घण्ठे बाद तक खुले रहने 
चाहिए । इस के लिए प्रबन्ध कर्तू सभाओं को दुगन कर्मचारी 
रखने पड़ेंगे । यदि पुस्तकालय का इतनी देर तक खुला रखना 
संभव न हो तो वाचनालय तो अवश्य दी दिन भर खुला रखना 
चाहिए। वाचनालय की निगरानी के लिए तो एक सबक पयोप्त 
होगा। 

पुष्तकाध्यक्ष को पाठकों को पुस्तक जारी करने के अतिरिक्त 
पुस्तकालय का और भी पयोप्त काम होता है। उस के लिए 
पुस्तकों का वर्गीकरण, सूचीकरण, पुस्तकों को पाठकों के लिए तैयार 
करना, घापस प्राप्त हुई पुस्तकों को यथा स्थान रखना ओर इस 
के अतिरिक्त कुछ पत्र-यवद्दार का काम भी होता हैं। अतः उस 
को पुतकालय के बन्द होने के समय से आधा धण्टा पहले द्वी 
लेन-देन का फाम बन्द कर देना चाहिए। अथवा बह पुस्तकालय 
के खुलने के समय के आरम्भ में भी इस काम के लिए आधा 
घण्टा नियत कर सकता हैं | 


अजीज आप" 


कांड प्रणात्वी से लेन-देन 


आजकल सभ्य संसार में उत्कृष्ट पुस्तकालयों में पुस्तकों का 
लेन-देन काई प्रणाली से होता है। धार्मिक तथा अन्य छोटे 
पुस्तकालथों में लेजर प्रणाली से लेन-देन का काम सुगमता और 
थोड़े खर्च से चल सकता है । जिन पुस्तकालयों में लेन-देन 
कम होता हैं और शीघ्रता से काम करने की ज़रूरत नहीं हैँ वहां 
तो लैजर प्रणाली ही ठीक रदेगी। परन्तु शिक्षण संस्थाओं और 
अच्छे सार्वजनिक पुस्तफालयों में तो कार्ड प्रणाली ही सफल 
हो सकती है। स्कूल अथवा कालेज के पुस्तकालय में एक दम 
बीसियों विद्यार्थी पुम्तकें लने आ जाते हैं । वहां लैजर प्रणाली 
से तो पुम्तकें जारी करने में घंटों लग जाए'गे। प्रत्येक विद्यार्थी 
को पुस्तक निकलवाने के लिए अत्यधिक समय खचे करना पड़ेगा 
और कई बिचारे तो निराश हो कर पुस्तकालय से ही चले 
जाएगे। कार्ड पणाली से समय की बहुत बचत द्वोती है भर 
काम बड़े वेग के साथ किया जा सकता ह। 

कार्ड प्रणाली के लिए निम्नलिखित बम्तुओं की आवश्य- 
कतो हैं। 

(१) संदस्यकार्ड (80770 ७७75 (ध70)--प्ुस्तकालय के 
प्रत्यक सदस्य फो सदस्य कार्ड दिया जायगा। इस का साईज लग- 
भग ४२८३” होगा। इस पर सब से ऊपर अरपरियर्तनीय (]ए०7- 
॥४४ार्श धघ्ए९) लिखा होगा। फिर ऊपर दाई ओर सदस्य संख्या 
ओर बाई ओर सदस्यता समाप्त होने की अवधि लिखी जाएगी। 
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इस के भीचे सदम्य का नाम ओर पूरा पता होगा। विद्याधियों 
के कारों पर श्रेणी और गेल नम्बर का उल्लेख करना चाहिए । 
काई पर पुस्तकालय का साम भी छुपा होगा। इस के नीचे 
पुम्तक जारी करने श्र लौटाने की तिथियों के लिए दो खाने 
बने रहेगे। यदि किसी शिक्षणालय में विद्यार्थियों फी संख्या 
अधिक हो और एक विद्यार्थी दूसरे विद्यार्थी का फाडे पा कर 
पुस्तकालय से धोके से पुस्तकें निकलवाने फा यर्न करने लगे तो वहां 
इन फार्डों पर सदस्यों की फ्रोटो लगवा लेने फी व्यवस्था कर लेनी 
चाहिण। फिर इस शनाखत काड ([तशशारथवणा (४70) 
से धोका देना कठिन हो जायगा। 

(२) फुरतक कार्ड (800 (:&0)--यह भी लगभग 
४2८३” साइज् का द्वाता है। पुम्तकालय की प्रत्येक पुस्तक फे 
लिए पुस्तक कार्ड तैयार क्रिया जाता हैं। इस पर पुम्तक का 
विवग्ण दिया जाता ६। इस पर पुस्तक की क्रम संख्या, वर्ग 
संख्या, पुम्तक संख्या, प्रन्थकार, शीर्पक लिखने के लिए लाइमें 
लगी इहती है। इस फेनीच पुस्तक जारी करने की तिथि अर सदस्य 
संख्या के दा खाने बने रहते हैं। पुस्तक काई को रखने फे दो उपाय 
है। प्रायः इस कार्ट को पुस्तक पार्केट में रखते &। किसी: 
किसी जगद्दू इन कार्डों को वर्ग क्रम से एक ट्रे में रख देते हैँ. 
इस अत्रस्था में पुस्तक पार्केट की फोर आवश्यकता न रहेगी 
जब पुस्तक पुस्तकालय में होगी तो यद्द कार्ड पारकैट में रहेगा ओर 
जय किसी सदस्य को जारी की जायगी तो इस पर पुस्तक जार 
करने की तिथि की सोहर आर सदस्य संख्या को लिख कर इस 
फो एक अलग ट्रे में निथि क्रम से रख देंगे। यह काडे एक प्रका 
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से पुस्तक का प्रतिनिधि होगा। 

(३) पुस्तक पाकेट (200 ?००८४/)---यह एक प्रकार 
का लफाफा-सा है। यह पुस्तक की जिल्द के दाई ओर आवरण 
के भीतर लगाई जाती है। इस में पुस्तक कार्ड रखा जाता हैं। 
इस पर पस्तकों के लेन-देन के कुछ संक्तिप-से नियम भी लिखे 
रहते हैं.। है 

(४) तिथि पत्रिका (046 8॥9)-- यह पुस्तक के 
अन्तिम पृष्ठ पर अथवा प्रायः जिल्द कस्ते समय जो पुस्तक के 
अन्त में एक सफुद या खाकी काग्ज्ञ लगाया जाता है. उस के 
साथ लगाई जाती है। इस के ऊपर क्रम संख्या लिखने कें 
लिए लाइन लगी रहती है। इस पर पुस्तक जारी करने की तियें 
की मोहर ज्षगाई जाती है। इस पर सदस्यों को यथा-सेमव 
पुस्तक लीटाने के लिए एक विज्ञप्ति-सी भी लिखी रहती है। 

(४) हे (77४9)-यह्‌ प्रायः लकड़ी का बना होता है 
ओर दराज के समान होता है। जब सदस्य पुस्तक जारी कं 
कर ले जाते हें.तो उन पुस्तकों के पुस्तक कार्ड तिथि क्रम से इम 
में रखे जाते हैं। जब दिन-भर के कार्ड इक्ठे हो जाए ती इन को 
या तो क्रम संख्या की दृष्टि से अथवा वर्ग संख्या की दृष्टि से रखना 
चाहिए। इस प्रकार रखने से पुस्तकों के वापस आने पर इत 
में पुनः रखने के लिए पुम्तक काड को ढू'डने में घड़ी आसानी 
रहती ६ । 

(६) पस्क प्लेट (800८ 7]9(0-न्यद पुस्तक की 
““जिन्द के वाई ओर आवरण के भीतर ऊपर की तरफ लगाई 
हूं। इस पर पुस्तकालय का नाम छपा रहता हैं। इस 
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थे हीघे क्रम संस्या, वर्ग संख्या और पुस्तक संग्या जयने के 
कक लाने झगी शमी है 

(७0) पएनऋ लेबल 00. 7.शी-न्यार पुस्तक को 
लिम्ड # पीठ पर नीचे से दृदू इश्क स्थान छोड कर लगाया 
का है१ दस पा बगे गंग्या और एस्लक भेग्या लिखी जाती 
है। थाह बपह छथदा बाग थे देने 7 होते हैं । 

(८) हिंधि मोहर (006 3धगा0)-#स से तिथि का 
गत बिया जाता | 

यह हब धागुएं तथा अस्य पुरतकालय मंब्रंधी कवीनट, सूची 
बाई, है हर, बे हिएर चाइ परतवालय नय थी स्टेशनरी पेचने बालों 

या से प्राप्त है। सबने ६ । उस से पत्र घ्यवहार कर थे: क्रभीए 


दशतुच। थे पारोदन व) प्यदगया चर छेनी छाहिए। इस सझय 

भा में ने दापुओआं के दसने दाने दा प्रसिद्ध थ्यापारी ६। 

९, हयन शा शेर सिम दिए, सेशर ०८४ बसम्पनी, 
बहादुर गह राह, दी । 

रहदपा एशट अग्पर!, लाइऋ रे स्टेशनज, ४ देह: 

राह गश्स ) ह 
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१7५७ दे लत एब. सइाद एारे निदान था लिए, 
धाबी मई हाफ) है। याद पहरालद मे ग्परा पदेश 
७६ ने फखए-। हैं आप अण्मागऐोरे गाने मात लगे हैं 
ह) शा १ १६ छू रम्परर ६ ए'श ह:९२ फरएन! भन छत पम्गक 


कपडे 4 बन हैं। इारई रत पार छः ददग्फ हैं! एल्लंबासणो 
$ व] 3 8 फेस ७! | अइम्र! 4१ सिएेक द. छ३ 
फालऋा 4० ६ का +<० ऋएइ हु: हुफ #ुएा बन रष्इम्था बुत 


कद पुलारामप परेशिरा 
जागी है। वह सूधीवों देशो कर अपना चर्मीद्ठ हम्ध घुत 
पता ।. पशरातप मे प्रमुख स्पा पर हड़ बोई पर मई पुल 
मे बाए आवारा 66८ सटीक सगे है). यदि वह इन 
सपीन पुणव] मे से हाई पुस्तरू पहना चाहता ह तो वह इन में 
से कोई ८छ चुन सरता है। $स के अविरिक्क कई थार विगेप- 
विरोव पदों पर पुस्तफाध्यक्त सम्मंपस्धी पुरणररों का प्रदर्शन करे 
है। सदस्य उन प्रदर्शनों से मी साम उठा सझ्या ह। सहस 
यदि यह समता दे कि वस की अमीए पुस्तफ जो खब नहीं है 
टृस्तपाक्षय में अवश्य आनी बादिए तो इस प्रयोजन े लिए वर 
किसी अमुरत रथान पर एफ संदुकर्गी पड़ी होगा छोर उस ऐ साथ 
सुझाद पत्र पड़े होंते। बह अपना गुसाद किस्य कर गंदृकयोी में 
डाठो सफता है । 

सदस्य पुस्तक चुन कर चोर उस पुस्तफ का वियस्श एके 
आवेदन पत्र पर लिस कर अपने सदस्य काई सहित आप पो दें 
देगा। आप इस फे फार्ट पर पुस्तफ जारी फरमे की तिथि डी 
मोहर लगा देते हूं। फिर ध्याप वही तिथि फी मोहर पुर्तई 
फाई पर लगा फर इस फे आगे सदस्य संग्या (07000 
गधां९) दे देते हैं और पुस्तक फाड को तिथि क्रम से ट्रे में 
रख देते हं। और फिर बद्दी मोदर तिथि पत्रिरा पर लगा देते 
हैं। इस श्रकार पुस्तक जारी की जाती हैं। जब मद 
पृस्तक लौटाता है तो आप उस के काई पर बापसी फी तिथि 
फी मोदर लगा देते दूँ और ट्रे में से उस पुस्तक का पुस्तक का 
निकाल कर उस पुस्तक में लगी पुस्तक पारकेट सें रख देते हैं । 

शिक्षणालयों के पुरवकालयों में प्रायः पुस्तकें निकलवाने बाने 
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काई अण्शाली से लेन-देन श्श्रध 


__._...---+++5 


विद्यार्थियों की भीइन्सी लगी फल है। अतः कह आराम पसन्द 
फमकाध्यक् हरेक विद्यार्थी की अभी पुस्तक की तन्काल कट 
कर और उमी समय जारी करने में बढ़ी कठिनाई अनुभव करते 
४, इन्होंने अपने आराम फे लिए एक और प्रणाली निफाकष 
रबी ६€। ये विनह्नप्त निकाल देते हैं. कि विद्यार्थो अपने 
अभीष्ट पम्तक का पुस्तकालय से निकलवाने के लिए आवेदन पत्र 
कर के एक दिन पहले पुम्तकालय के काइंटर पर पढ़ी हुई 
मन्दृक्ी में ढाल दें । पुम्तकाध्यत्त फुरमत के समय सन्दृकची 
के सव आवेदन पढ्रें को लिकाल कर उन के अनुसार पुम्तके 


अलमारी से निकाल कर रख नेता दे और दूसरे दिन विद्यार्थियों 
ढे। ज्ञारी कर देता है ( 


साधारण रूप से तो यद नियम है कि पुस्तकालय में पुर्तके 
दर्ग कम की हष्ट से अलम्तारियों में रवी जाएंगी। अलणारियों 
के साथ-साथ चलत हुए पाठकी की ०००--०६६, १००--१६६, 
६८४-+६६ दि यर्गों की पुस्तक क्मशः नतर आती जाएंगी। 
परन्तु अधिकतर पाठक कथा, उपन्यास थादि पढ़ने वाल होते हैं.। 
अत. पुम्नकाध्यक्त को अयनी सुविधा के लिए ऐसी पुस्तकी को 


नियमित क्रम फो तोड़ (छठछशा 07त८) कर अपने 
सभी। हैं। अलमारियों में ऊर लगा चाहिए! 


मत नियमों को सार तो यह ६ कि पारुक पुस्तकालय में 
आ्राकर अपनों अभी पुस्तकों को सुगमता से पा सकें। अतः 
कदकाप्यक की ऐसे साथन जुटाने चाहिए कि जिन से पाठक 
क्तआालय मे प्रसन्नता से प्रदेश करें ओर वहां से मन्‍्तुष्ट दो 
बर लोटें। 
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